. WOJT GMINY
BEDLNDO

ZARZADZENIE Nr ﬂ..../zom
WOJTA GMINY BEDLNO

z dnia QsmmaQ’Gr.

w sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania petycji
w Urzedzie Gminy BedlIno

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 31 oraz art. 33 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca
1990r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2015r. poz. 1515, poz. 1890) i ustawy z dnia
11 lipca 2014r. o petycjach (Dz. U. z 2014r. poz. 1195)

zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Ustalam zasady przyjmowania, ewidencjonowania i rozpatrywania petycji oraz
sposOb postgpowania w sprawach dotyczacych petycji.

§ 2. 1. Petycje moga by¢ wnoszone (wraz z okresleniem organu do ktorego petycja jest
kierowana)

1) pisemnie na adres: Urzad Gminy BedIno, Bedlno 24, 99-311 Bedlno;
2) poczty elektroniczng na adres: ug@bedino.pl lub za posrednictwem platformy ustug
administracji publicznej ePUAP:

2. Petycje nie mogg by¢ wnoszone telefonicznie.

§ 3. 1. Wojt Gminy lub Sekretarz Gminy dokonuje dekretacji petycji do wlasciwego
Referatu Urzedu lub samodzielnego stanowiska pracy.

2. Jezeli petycja zostala skierowana przez Wdjta lub Sekretarza do Referatu — Kierownik tego
| Referatu wyznacza osobg odpowiedzialna za merytoryczne i terminowe rozpatrzenie petycji
i przygotowanie projektu zawiadomienia o sposobie rozpatrzenia petycji.

| 3. W przypadku gdy petycja obejmuje swoim zakresem wlasciwos¢ kilku komorek
organizacyjnych lub samodzielnych stanowisk pracy, dekretujacy wyznacza komorke
wiodaca oraz komorki wspdlpracujace lub pracownika wiodacego oraz pracownikow
wspolpracujacych. Nadzor nad rozpatrzeniem petycji sprawuje Sekretarz Gminy.

§ 4. Petycje kierowane do Wajta Gminy BedIno lub Rady Gminy Bedlno rejestruje si¢
w Rejestrze Petycji.

§ 5. 1. Rejestr Petycji zawiera nast¢pujace dane:

1) numer porzadkowy,
2) datg wplywu,




3) okres$lenie adresata petycji,

4) oznaczenie podmiotu wnoszgcego petycje. w przypadku gdy podmiot wyrazi zgode¢ na
ujawnienie danych osobowych.

5) przedmiot petycji.

6) odwzorowanie cyfrowe petycji,

7) informacje dotyczace sposobu i terminu rozpatrzenia petycji.

2. Rejestr petycji prowadzony jest w formie elektronicznej na stronie Internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Urzedu Gminy BedIno pod adresem: http://ugbedIno.bip.org.pl/.

3. Za prawidlowe prowadzenie Rejestru Petycji i za niezwloczne zamieszczanie w nim
informacji odpowiada pracownik zatrudniony na stanowisku ds. kancelaryjno — biurowych.

§ 6. 1. Zarejestrowanie petycji w Rejestrze Petycji polega na niezwlocznym nadaniu
numeru porzadkowego i zamieszczeniu przez stanowisko pracy ds. kancelaryjno — biurowych
na stronie internetowej urzedu odwzorowania cyfrowego (skanu) petycji. daty jej zlozenia
oraz w przypadku wyrazenia zgody na ujawnienie danych osobowych — imienia i nazwiska
albo nazwy podmiotu wnoszacego petycj¢ lub podmiotu w interesie ktorego petycja jest
skladana. Nastgpnie pracownik przekazuje petycje na wlasciwe stanowisko pracy (zgodne
z dekretacja) w celu rozpatrzenia.

2. Wszelkie informacje dotyczace przebiegu postgpowania rozpatrywania petycji oraz kopie
zawiadomienia o sposobie rozpatrzenia petycji wraz z adnotacjg o terminie 1 formie
przekazania zawiadomienia pracownik wyznaczony do rozpatrzenia petycji przekazuje na
stanowisko pracy ds. kancelaryjno - biurowych.

3. Informacje dotyczace wplywu petycji, przebiegu postgpowania oraz sposobu zalatwienia
petycji wprowadzane sg niezwlocznie do Rejestru Petycji nie pozniej jednak niz w ciagu 3 dni
roboczych od zdarzenia majacego wplyw na przebieg post¢gpowania.

§ 7. W terminie do 30 czerwca kazdego roku na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Urzedu Gminy Bedlno pracownik ds. kancelaryjno - biurowych
umieszcza zbiorczg informacj¢ o petycjach rozpatrzonych przez Wojta Gminy Bedlno i Rade
Gminy Bedlno w roku poprzednim.

§ 8. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy, Kierownikom
Referatow oraz samodzielnym Stanowiskom Pracy.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

WOIT GRAINY

=tof Kolach
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