GMINA BEDLN®G
9g9-311 Bedino 24, woj todzkie
tel. (024) 282-14-20, 282-14-23
fax (024) 282-17-50
REGON 611015543 NIP 775-24-06-180

Zatgcznik Nr 4 do Regulaminu
(pieczg¢¢ zamawiajgcego)
Znak sprawy ZP.271.2.2020
Bedlno , dn. 14.05.2020 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z zamiarem udzielenia zamoéwienia publicznego na $wiadczenie uslug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Gminy Bedlno,
polegajacych na przyjmowaniu , sortowaniu, przemieszczaniu i dorgczaniu przesylek
listowych i paczek pocztowych oraz dokonywanie ich ewentualnych zwrotéw do
Zamawiajgcego, po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia lub wydania odbiorcy
( adresatowi ) zwanych dalej ustuga, prowadzonego na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 roku poz. 1843), pkt IV
p.pkt 5 Regulaminu okreslajacego zasady i tryb udzielania zaméwien publicznych, ktérych
wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30000 euro.
Zamawiajacy zaprasza do skladania ofert.

I. Dane Zamawiajacego:

Gmina Bedlno
Bedlno 24
99-311 Bedlno

NIP: 775-24-06-180
Tel. 24 282-17-70
Fax.: 24 282-17-50
www.bedlno.pl

II. Opis przedmiotu zaméwienia:

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, sortowania, przemieszczania
i doreczania przesylek pocztowych, paczek pocztowych oraz ich ewentualnych
zwrotéw na rzecz Urzgdu Gminy w Bedlnie.

2. Wykazane w Formularzu cenowym ilosci przesytek listowych kazdego rodzaju,
sg szacunkowe — zostaly opracowane w oparciu o ilosci wystanej w poprzednich
latach korespondencji Urzedu Gminy w Bedlnie i stuzg jedynie do obliczenia ceny



oferty, poréwnania zlozonych ofert i Wyboru Wykonawcy. Rodzaje i ilosci
przesylek w ramach $wiadczonych ustug mogg ulec zmianie w zaleznosci
od potrzeb Zamawiajacego. Wysytanie przez Zamawiajgcego mniejszych ilosci
nie rodzi po stronie Wykonawcy roszczenia o zaplat¢ za zaplanowang ilos¢
przesytek.

3. W zakres przedmiotu zamoéwienia wchodzg :

a) ustugi pocztowe w obrocie krajowym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek listowych: ekonomicznych (zwyktych)
priorytetowych, poleconych i ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru oraz
paczek ekonomicznych, priorytetowych i ze zwrotnym potwierdzeniem
odbioru;

b) ushugi pocztowe w obrocie zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dorgczania przesytek listowych poleconych ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru;

c) doreczanie lub wydawanie przesylek, o ktérych mowa w pkt ,a” i »D”
zwracanych do Zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwosci dorgczenia lub
wydania odbiorcy;

4, Przez wykonawce - Operatora rozumie si¢ przedsigbiorce uprawnionego
do wykonywania dziatalnosci pocztowej w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe ( tj. Dz. U. z 2018r., poz. 2188 ze zm.)

5. Przedmiot zamoéwienia realizowany bedzie na zasadach okreslonych
w powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa.

III. Warunki udzialu w postepowaniu:

1. Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca co miesigc wystawit fakturg zbiorcza, ktéra
okreslaé bedzie rzeczywista ilos¢ wystanych przesylek pocztowych w danym miesigcu
na nizej wymienione ustugi pocztowe:

e Polecone krajowe Formats$S

e Polecone krajowe Format M

e Polecone krajowe Format L

e Polecone krajowe z potwierdzeniem Format S

e Polecone krajowe z potwierdzeniem Format M

e Polecone krajowe z potwierdzeniem Format L

e Polecone krajowe Priorytet Format S

e Polecone krajowe Priorytet Format M

e Polecone krajowe Priorytet FormatL

e Polecone krajowe z potwierdzeniem Priorytet Format S
e Polecone krajowe z potwierdzeniem Priorytet Format M

e Polecone krajowe z potwierdzeniem Priorytet Format L



e Zwykte krajowe FormatS

e Zwykte krajowe Format M

e Zwykte krajowe Format L

e Zwykte krajowe Priorytet Format S

e Zwykte krajowe Priorytet Format M
e Zwykte krajowe Priorytet Format L

FORMAT S to przesytki o wymiarach:

MINIMUM — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
MAKSIMUM — zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢: wysokosé 20 mm, dtugosc
230 mm, szerokos¢ 160 mm.

FORMAT M to przesytki o wymiarach:

MINIMUM wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
MAKSIMUM — zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢: wysokos$¢ 20 mm, dtugosc
325 mm, szerokos$¢ 230 mm.

FORMAT L to przesytki o wymiarach:
MINIMUM — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

MAKSIMUM — suma dtugosci, szerokosci i wysokos$ci 900 mm, przy czym najwigkszy
z tych wymiaréw (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

2. Okreslone rodzaje i ilosci poszczegélnych przesylek moga ulec zmianie poprzez
zwiekszenie lub zmniejszenie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego. Zmniejszenie
lub zwigkszenie przesylek nie bedzie stanowi¢ zmiany umowy.

3. Zamawiajgcy kazdorazowo przygotuje wykaz przesylek przeznaczonych do nadania
przez Wykonawce. Przekazanie przesylek listowych bedzie dokumentowane
pieczecia, datg w pocztowej ksigzce nadawcze;j.

4. Wykonawca dostarczy bezplatnie Zamawiajagcemu druki zwrotnego potwierdzenia
odbioru dla przesylek krajowych i zagranicznych, z zastrzezeniem, ze w odniesieniu
do przesylek nadawanych i dorgczanych na podstawie ustawy Ordynacja podatkowa,
Kodeks postgpowania administracyjnego, Kodeks postgpowania cywilnego
Zamawiajgcy bedzie korzystat z wiasnych drukéw zwrotnego potwierdzenia.

IV. Termin wykonywania zamdwienia:

od 01.06.2020 r. do 31.05.2021 r.

V. Kryteria oceny ofert:

Kryterium wyboru oferty stanowi cena brutto — 100%

VI._Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg.
2. Oferta musi by¢ sporzagdzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.



w

8.
jei

Oferta musi byé napisana w jezyku polskim, pismem czytelnym.
Oferta oraz zalaczone do niej dokumenty, o$wiadczenia musza by¢ podpisane przez
Wykonawce. Zamawiajacy wymaga, aby ofert¢ oraz zalaczone do niej dokumenty
podpisano zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wlasciwym rejestrze.
Jezeli osoba/osoby podpisujaca oferte dziala/dziataja na podstawie pelnomocnictwa,
to pelnomocnictwo musi zostaé zatgczone do oferty w oryginale lub Kopii poswiadczonej
za zgodno$é z oryginalem przez notariusza. Podpisy osoby uprawnionej/upowaznionej
musi pozwalaé na identyfikacje jej imienia i nazwiska ( np. Bedzie uzupetniony pieczatka
imienng). Z tre$ci dokumentu petlnomocnictwa winno wynikaé uprawnienie
do reprezentowania Wykonawcy w postgpowaniu.

Po$wiadczenie za zgodno$¢ z oryginalem kopii skladanych wraz z oferta

o$wiadczef/dokumentéw ( nie dotyczy pelnomocnictwa) dotyczy kazdej zapisanej strony

kserokopii dokumentu/oswiadczenia.

Ewentualne poprawki w tekscie oferty musza by¢ naniesione w czytelny sposob

i parafowane przez osoby uprawnione.

Na oferte sktada sie, Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢:

a) Formularz ofertowy przygotowany zgodnie ze wzorem okreslonym w Zalaczniku
Nr 1 ( wolne miejsca w formularzu wypetnia Wykonawca), podpisany przez osobe lub
osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. W Formularzu ofertowym
Wykonawca zobowigzany jest okresli¢ w szczeg6lnosci Ceng brutto oferty.

b) Formularz cenowy w Zatgczniku Nr 2

¢) Zaswiadczenie potwierdzajgce, iz Wykonawca zostal wpisany do Rejestru Operatoréw
Pocztowych prowadzonego przez prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej
Zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe.

Oferte nalezy umiesci¢ w zamknigtej kopercie, uniemozliwiajgcym odczytanie
zawartosci bez uszkodzenia tej koperty. Koperta winna by¢ oznaczona nazwa (firmg)

Wykonawcy oraz opisane w nastepujacy sposob:

Oferta w post¢gpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na:
§wiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym

W

przypadku braku na kopercie wyzej wskazanych informacji, Zamawiajacy nie ponosi

odpowiedzialnosci za zdarzenie mogace wynika¢ z powodu tego braku, np. przypadkowe
otwarcie oferty, a w przypadku sktadania ofert pocztg lub za posrednictwem postarica — jej nie
otwarcie w trakcie czynnosci otwarcia ofert.
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10.

11.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub ja wycofaé,
pod warunkiem, ze uczyni to przed uptywem terminu skladania ofert. Zaréwno zmiana
jak i wycofanie oferty wymagaja zachowania formy pisemnej.

Zmiany w tresci oferty musza by¢ zlozone w miejscu i wedlug zasad obowigzujacych
przy sktadaniu oferty. Odpowiednio opisane koperty zawierajace zmiany nalezy
dodatkowo opatrzyé dopiskiem ,,ZMIANA”. W przypadku zlozenia kilku ,,ZMIAN”
koperte kazdej ,,ZMIANY” nalezy dodatkowo opatrzy¢ napisem ,, ZMIANA NR....”.
Wycofanie zlozonej oferty nastgpuje poprzez ziozenie pisemnego powiadomienia
podpisanego przez umocowanego na pisSmie przedstawiciela Wykonawcy. Wycofanie
nalezy zlozyé w miejscu i wedlug zasad obowigzujacych przy sktadaniu oferty.
Odpowiednio opisang kopert¢ zawierajagca powiadomienie nalezy dodatkowo opatrzy¢
dopiskiem ,,WYCOFANIE”.




VII. Miejsce i termin skladania ofert:

1. Ofert nalezy sklada¢é w siedzibie Zamawiajacego, Urzedu Gminy w Bedlnie,
Bedlno 24, 99-311 Bedlno do dnia 22.05.2020 r. do godziny 13:00
(UWAGA: decyduje data i godzina wplywu oferty do Zamawiajacego, a nie data
jej wystania przesytka pocztowg lub kurierskg).

2. Za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: ug@bedIno.pl

3. W przypadku zloZenia oferty po terminie wskazanym powyzej, Zamawiajgcy niezwlocznie
zwréci Wykonawcy oferte, ktéra zostata ztozona po terminie sktadania ofert. Oferta taka
nie bedzie rozpatrywana.

Termin skladania ofert uplywa dnia 22.05.2020 o godz. 13.00

VIII. Ogélna klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych
w GMINIE BEDLNO :

Zgodnie z art. 13 ust. 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE  (ogdlne rozporzadzenie o ochronie  danych)
(Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z pézn. zm.), zwanego dalej ,,RODO” oraz na
podstawie Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. Poz. 1000),
informuje sie, ze:

| Administratorem danych osobowych zbieranych i przetwarzanych jest: GMINA
BEDLNO, Siedziba Administratora danych osobowych miesci si¢ pod adresem:
BEDLNO 24, 99-311 BEDLNO

Funkcje Inspektora Ochrony Danych Osobowych od 01 stycznia 2019 roku
pelni Pani Dorota Wiosetek - Kancelaria Prawnicza w Kutnie,
Aleje ZHP 3/21 tel. 603 914 003, e-mail: dorota.wiosetek@ugbedIno.pl

2. Dane osobowe zbierane i przetwarzane sa w celu wykonywania przez GMINE
BEDLNO zadan i obowigzkéw wynikajacych z przepisow prawa.

3. Pozyskane dane osobowe nie beda udostepniane podmiotom innym,
niz upowaznione na podstawie przepiséw prawa.

4. Dane osobowe od momentu pozyskania beda przechowywane przez okres
wynikajacy z  regulacji  prawnych.  Kryteria okresu  przechowywania
ustala sie kazdorazowo w oparciu o klasyfikacjg i kwalifikacj¢ dokumentacji.

5. Osoby, ktérych dane dotycza majg prawo dostgpu do swoich danych osobowych
oraz mozliwo$é ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania oraz
prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania i przeniesienia danych do innego
administratora.




6.

Jezeli przetwarzanie danych odbywa si¢ na podstawie zgody na przetwarzanie,
macie Panstwo prawo do cofnigcia zgody na przetwarzanie danych osobowych
w dowolnym momencie, bez wplywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

Macie Panstwo prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urzad Ochrony
Danych Osobowych, ul. Stawki nr 2, 00-193 Warszawa.

Podanie danych osobowych w zakresie obowigzujacych przepisow ustaw
i rozporzadzen jest konieczne i prawnie wymagane. Niepodanie danych lub podanie
niepelnych danych skutkuje pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.

podpis ‘r{amawiaj acego



