UCHWALA NR).((/.%/?P/ %
RADY GMINY BEDLNO
z dnia Res e 201y

w sprawie zmiany nazwy Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét Gminy Bedlno

na Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Bedlno i nadania Statutu.

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h, art. 9 ust. 1 oraz art. 10a pkt 1 ustawy z dnia 8
marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2016r., poz. 446 ), oraz art. 11 ust. 2
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, 938 i
1646, z 2014 r. poz. 379, 911, 1146, 1626 i 1877 oraz z 2015 r. poz. 238, 532, 1045, 1117,
1130, 1189, 1269, 1358, 1513, 1830, 1854 i 1890, 2150, z 2016 r, poz. 195, poz. 1257 )

Rada Gminy BedIno uchwala co nastepuje:

§1.Zespot Ekonomiczno-Administracyjny Szkét Gminy BedIno utworzony uchwatg Nr
XXXI1V/240/2010 Rady Gminy BedIno z dnia 12 pazdziernika 2010 r. w sprawie utworzenia
Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét Gminy Bedlno otrzymuje nazwe ,,Centrum
Ustug Wspdlnych Gminy BedIno”.

§ 2. Centrum Ustug Wspolnych Gminy Bedlno nadaje sie statut w brzmieniu
okreslonym w zatgczniku do niniejszej uchwaty.

§ 3. Traci moc uchwata Nr XXXIV/240/2010 Rady Gminy BedIno z dnia 12 pazdziernika
2010r. w sprawie utworzenia Zespotu Ekonomiczno - Administracyjnego Szkét Gminy Bedlno
oraz uchwata Nr XXXIV/241/2010 Rady Gminy Bedlno z dnia 12 pazdziernika 2010r. w
sprawie nadania statutu Zespotowi Ekonomiczno-Administracyjnemu Szkét Gminy BedIno.

§ 4. Wykonanie uchwaty powierza sie Wéjtowi Gminy BedIno.

§ 5. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia- 2017 r.
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STATUT CENTRUM UStUG WSPOLNYCH GMINY BEDLNO

Rozdziat 1.

Postanowienia ogolne

§ 1. Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Bedlno , zwane dalej ,CUW”, jest gminng

jednostka organizacyjna, dziatajaca na podstawie:

1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnych

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

3) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci

4) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych
5) ustawy z dnia 7 wrzesnie 1991 r. o systemie oswiaty

6) niniejszego Statutu

§ 2. 1. Siedzibg CUW jest Urzad Gminy BedIno.

2. Obszarem dziatania CUW jest gmina BedIno.

3. CUW uzywa pieczeci podtuznej o nastepujgcej tresci: ,, Centrum Ustug Wspdlnych Gminy
BedIno” oraz , Centrum Ustug Wspoélnych Gminy Bedlno, 99- 311 BedIno”.

§ 3. 1. CUW zapewnia obstuge finansowg, rachunkowg, prawng oraz administracyjno —

organizacyjng wymienionym jednostkom organizacyjnym gminy zaliczcanym do sektora
finanséw publicznych, zwanymi dalej ,jednostkami obstugiwanymi”:

1) Szkole podstawowejim. Kornela Makuszynskiego w Pniewie
2) Szkole podstawowej im. 37 teczyckiego Putku Piechoty im. Ks. J. Poniatowskiego w
Pleckiej Dgbrowie
3) Szkole Podstawowej im. Marii Konopnickiej w Zeronicach
4) Szkole Podstawowej im. Bohaterow Walk nad Bzurg w Szewcach Nadolnych
5) Gimnazjum im. Jana Pawta Il w BedInie
2. CUW realizuje zadania wifasne i inne zadania bedace zadaniami organu
prowadzacego, a zlecone do prowadzenia;
3. Centrum Ustug Wspodlnych uzywa skrétu o nastepujgcej tresci: CUW



1)

2)

3)
4)

Rozdziat 2.

Zakres dziatania

§ 4. Do zakresu dziatania CUW nalezy:

w zakresie obstugi finansowej:
a) prowadzenie obstugi rachunkow bankowych,
b) prowadzenie kasy,
c) biezacy nadzér nad realizacjg planu finansowego,
d) opracowywanie na wniosek dyrektora jednostki obstugiwanej planu
finansowego i jego zmian,
e) biezaca informacja o sytuacji finansowej i realizacji budzetu,
f) sporzadzanie list wynagrodzen pracownikow jednostek obstugiwanych,
g) dokonywanie wyptat wynagrodzen oraz naliczanie i odprowadzanie
zwigzanych z tym swiadczen obligatoryjnych na rzecz ZUS, US, itp.,
h)  ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,
i) rozliczanie $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30a Karty
Nauczyciela,
j) sporzgdzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan z zakresu operacji
finansowych
i innych wymaganych przepisami prawa,
k) sporzadzanie kwartalnych i rocznych sprawozdan GUS,
w zakresie obstugi rachunkowe;j:
a)  okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci,
b)  przeprowadzenie inwentaryzacji aktywow i pasywow,
c) prowadzenie, na podstawie dowodow ksiegowych, ksigg rachunkowych
ujmujacych zapisy zdarzen w przypadku chronologicznym w sposob systematyczny
d) gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiggowych oraz pozostatej
dokumentacji przewidzianej ustawag,
e) prowadzenie ewidencji sktadnikéw majatkowych;

obstuga prawna;

w zakresie obstugi administracyjno — organizacyjnej:
a) prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej,
b) realizowanie wspolnych i powierzonych w trybie Prawa zamodwien publicznych
zamdwien na ustugi i dostawy poprzez przygotowywanie i przeprowadzenie
postepowan
o udzielenie zaméwien publicznych, udzielanie zamowien publicznych oraz
zawieranie umoéow ramowych na potrzeby obstugiwanych placowek.




c) wspotpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie realizacji
rzagdowych programow pomocowych, w tym rozliczanie przyznanych dotacji;
d) tworzenie warunkow do przestrzegania dyscypliny finansowej i budzetowej,
e) nadzorowanie nad prawidlowym dysponowaniem srodkow finansowych
przyznanych szkotom oraz nadzor nad gospodarowaniem mieniem,
f) nadzorowanie przestrzegania przepisow dotyczacych organizacji pracy szkof,
g) koordynowanie dziatan zwigzanych z wykonywaniem remontow obiektow
szkolnych oraz zadan inwestycyjnych w tym zakresie,
h)  przygotowanie dokumentacji zwigzanej z zatozeniem lub likwidacjg szkoty,
i) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z powotywaniem lub odwotywaniem
dyrektoréw szkot,
j) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z Systemem Informacji Oswiatowej,
k) archiwizacja dokumentacji.

5) realizacja innych zadan bedacych zadaniami organu prowadzacego, a zleconych do

prowadzenia CUW, a w szczegdlnosci:

a) obstuga finansowo — ksiggowa oraz prowadzenie i koordynowanie dziatan w
zakresie funduszu zdrowotnego dla nauczycieli,
b) obstuga finansowo — ksiggowa oraz prowadzenie i koordynowanie dziatan w
zakresie dofinansowania doksztatcania i doskonalenia zawodowego nauczycieli,
c) obstuga finansowo — ksiegowa oraz przyjmowanie zgtoszenn pracodawcow
o zawieraniu umow z pracownikami mtfodocianymi i przygotowywanie decyzji o
zwrocie kosztow ksztatcenia mtodocianych,
d) prowadzenie i koordynowanie dziatan w zakresie systemu informacji
oswiatowej,
w tym prowadzenie bazy danych o$wiatowych w zakresie zadan przewidzianych dla
organu prowadzgacego,

e) wspotdziatanie i wspotpraca w organizacji dowozu ucznidw (w tym
niepetnosprawnych) do placowek oswiatowych,

f) planowanie sieci i obwodow placéwek oswiatowych,

g) prowadzenie rejestru obowigzku szkolnego,

h)  koordynowanie i nadzorowanie przebiegu rekrutacji dzieci do placowek
oswiatowych,

i) weryfikacja projektow organizacyjnych placowek oswiatowych pod katem
zgodnosci z obowigzujagcymi przepisami prawa i zabezpieczenia srodkow
finansowych,

j) obstuga administracyjna postepowan egzaminacyjnych na stopien nauczyciela
mianowanego i przygotowywanie decyzji w tym zakresie,

k) prowadzenie spraw zwigzanych z powotywaniem komisji konkursowej
wytaniajgcej kandydata na dyrektora placowki oswiatowej,




1) kontrola i nadzér nad realizacja zadan zwigzanych z organizowaniem
konkurséw na stanowiska urzednicze w jednostkach obstugiwanych,

m) prowadzenie spraw zwigzanych z nagrodami Ministra Edukacji Narodowej,
Kuratora Oswiaty oraz Wdjta Gminy Bedlno,

n)  wspolpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie prowadzenia
prawidtowej polityki kadrowej,

o) przygotowywanie projektow uchwat Rady Gminy Bedino i zarzadzen Wdojta
Gminy BedlIno dotyczacych oswiaty i jednostek obstugiwanych.

Rozdziat 3.
Gospodarka finansowa

§ 5. CUW prowadzi obstuge finansowg na zasadach przewidzianych dla
samorzadowych jednostek budzetowych.

§ 6. 1. Zrodtem finansowania dziatalnosci CUW sg srodki budzetu gminy.

2. CUW prowadzi dziatalnosci na podstawie rocznego planu finansowego z podziatem na
jednostki obstugiwane.

3. Mienie CUW jest mieniem komunalnym, w sktad ktérego nie wchodza sktadniki mienia
jednostek obstugiwanych.

4. Za stan mienia CUW odpowiada Kierownik CUW.

Rozdziat 4.

Zarzgdzanie i organizacja

§ 7. 1. CUW zarzadza Kierownik, ktérego zatrudnia i zwalnia Wéjt Gminy BedlIno.
2. Kierownik i pracownicy CUW sg pracownikami samorzadowymi.
3. Kierownik podlega Wéjtowi Gminy Bedlno, a pracownicy CUW podlegaja Kierownikowi.

4. Kierownik kieruje jednoosobowo dziatalnoscia CUW na podstawie petnomocnictwa
udzielonego przez Wéjta Gminy BedIno.

5. Kierownik sktada Wojtowi Gminy BedIno coroczne sprawozdanie z dziatalnosci CUW oraz
przedstawia potrzeby w zakresie polityki oswiatowej.

§ 8. Kierownik CUW jest wtasciwy do nawigzywania i rozwigzywanie stosunku pracy




z pracownikami CUW.

§ 9. Kierownik CUW jest kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu przepisow prawa
pracy.

§ 10. Strukture organizacyjng oraz szczegotowe zasady funkcjonowania CUW okresla
regulamin organizacyjny ustalony przez Kierownika CUW i zatwierdzony przez Wéjta Gminy
BedIno.

Rozdziat 5.

Postanowienia kornicowe

§ 11. Zmiany postanowien niniejszego Statutu nastepuja w trybie przewidzianym dla
jego nadania.




