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w sprawie: nadania statutu Zespotowi
Ekonomiczno-Administracyjnemu  Szkét
Gminy Bedlno

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt. 9, lit. h, ustawy z dnia 8 marca samorzadzie gminnym (
tekst jedn.: Dz. U. 22001 r. Nr 142, poz.1591, zm. Dz. U. 2 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz.
558, Nr 113, poz. 984, Nr 153,poz. 1271, Nr 214, poz. 1806; z 2003 r. Nr 80, poz. 717, Nr 162,

poz. 1568; 22004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203, 2 2005 r. Nr 172, poz. 1441, Nr 175,
‘ poz. 1457; 22006 r. Nr 17, poz. 128, Nr 181, poz1337; z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138,
poz.947, Nr 173, poz. 1218; z 2008 r. Nr 180, poz. 1111, Nr 223, poz. 1458,z 2009 r. Nr
52,poz. 420, Nr 157, poz. 1241 z 2010 r. Nr 28, poz. 142 i 146, Nr 106, poz. 675,) oraz art. 5
ust. 9 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty ( Dz. U.z 2004 r. Nr 256, poz.
2572, Nr 273, poz. 2703, Nr 281, poz. 2781; 22005 r. Nr 17, poz. 141, Nr 94, poz. 788, Nr
122, poz. 1020, Nr 131, poz. 1091, Nr 167, poz. 1400, Nr 249, poz. 2104; z 2006 r. Nr 144,
poz. 1043, Nr 208, poz. 1532, Nr 227, poz. 1658; z 2007 r. Nr 42, poz. 273, Nr 80, poz. 542,
Nr 115, poz.791, Nr 120, poz. 818, Nr 180, poz. 1280, Nr 181, poz. 1280; z 2008 r. Nr 70,
poz. 416, Nr 145, poz. 917, Nr 216, poz. 1370,Nr 235poz. 1618; z 2009r. Nr 6,poz. 33, Nr 31,
poz. 206, Nr 56, poz. 458,Nr 219, poz. 1705; z 2010 r. Nr 44, poz. 250, Nr 54, poz. 320,Nr
148, poz. 991))

Rada Gminy BedIno uchwala co nastepuje:

§ 1. Nadaje sie statut Zespotowi Ekonomiczno-Administracyjnemu Szkét
Gminy BedlIno, stanowigcy zatgcznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza sie Wéjtowi Gminy BedIno.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie po 14 dniach od ogtoszenia w Dzienniku
Urzedowym Wojewddztwa tédzkiego z mocy od 1 stycznia 2011 r.
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STATUT ZESPOLU
EKONOMICZNO-ADMINISTRACYJNEGO SZKOt GMINY BEDLNO

Postanowienia ogodlne ' \

§ 1. Zespdt Ekonomiczno-Administracyjny Szkét Gminy Bedlno zwany dalej
.Zespotem” jest jednostkg budzetowg Gminy BedIno. )
§ 2. Siedziba Zespotu miesci sie w Urzedzie Gminy BedIno. ( /

§ 3. Obszarem dziatania Zespotu jest Gmina BedIno.

§ 4. Zespot uzywa pieczeci podtuznej o nastepujgcej tresci: ,Zespét
Ekonomiczno-Administracyjny Szkét Gminy Bedlno ,, oraz,, Zespét
Ekonomiczno-Administracyjny Szkét Gminy Bedlno, 99-311 BedIno”.

Przedmiot dziatalnosci zespotu

§ 5. Przedmiotem dziatalnosci Zespotu jest obstuga ekonomiczno-
administracyjna szkét, dla ktérych  Gmina BedIno jest organem prowadzacym.
§ 6. Zespot prowadzi obstuge administracyjng, finansowg i organizacyjng szkét,
w tym:

1) Opracowanie planéw finansowych szkoét i zespotu

2) Obstuga finansowo-ksiggowa w oparciu o jednostkowe plany
finansowe szkot

3) Organizowanie wyptat wynagrodzen i ewidencjonowanie danych o
wynagrodzeniu i zatrudnieniu.

4) Sporzadzanie deklaracji rozliczeniowych, raportéw, informacji,
zgtoszen i zaswiadczen do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

5) Sporzadzanie deklaracji i informacji dotyczgcych podatku



dochodowego do Urzedu Skarbowego.

6) Sporzadzanie bilansu, wymaganych sprawozdan i danych
statystycznych w zakresie realizowanych zadarn poszczegélnych szkot i
wtasnych.

7) Tworzy warunki do przestrzegania dyscypliny finansowe;j i
budzetowej.

8) Nadzér nad prawidtowym dysponowaniem przyznanych szkotom
srodkéw budzetowych i gospodarowaniem mieniem.

9) Nadzér nad przestrzeganiem przepisow dotyczacych organizacji pracy
szkot.

10) Dokonywanie inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych oraz ich
rozliczanie.

11) Prowadzenie spraw zwigzanych z o$wiatowymi zamdwieniami
publicznymi.

12) Koordynuje zadania zwigzane z zapewnieniem bezpiecznych i
higienicznych warunkow nauki, wychowania i opieki w szkotach.

13) Organizuje dziatania zwigzane z dowozeniem uczniéw do szkét.

14) Koordynuje dziatania zwigzane z wykonywaniem remontéw
obiektéw szkolnych oraz zadan inwestycyjnych w tym zakresie.

15) Koordynuje zadania zwigzane z wyposazeniem szkét w pomoce
dydaktyczne, sprzet do realizacji programow nauczania, programoéw
wychowawczych, przeprowadzania sprawdziandéw i egzamindéw oraz
wykonywania zadan statutowych szkoty.

16) Prowadzenie spraw kadrowych wtasnej jednostki.

17) Prowadzenie obstugi funduszu $wiadczen socjalnych oraz funduszu
zdrowotnego nauczycieli.
18) Obstuga gospodarki kasowej.

§ 7. Zespo6t prowadzi sprawy i wykonuje zadania wynikajgce z przepisow
prawa oswiatowego oraz bedgce w kompetencji organu prowadzacego szkoty,
w tym:

1) przygotowanie projektéw uchwat izarzadzen z zakresu oéwiaty,
2) prowadzenie spraw zwigzanych z ustaleniem sieci i obwoddw szkét,



3) przygotowaniem dokumentacji zwigzanej z zatozeniem lub likwidacjg

szkoty,

4) koordynowanie dowozu uczniéw niepetnosprawnych,

5) prowadzenie ewidencji spetniania obowigzku szkolnego i nauki,

6) prowadzenie spraw zwigzanych z zatwierdzaniem arkuszy
organizacyjnych szkot,

7) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z powotywaniem i
odwotywaniem dyrektoréw szkot,

8) prowadzenie spraw zwigzanych z dofinansowaniem pracodawcom
kosztow ksztatcenia mtodocianych pracownikow,

9) prowadzenie spraw zwigzanych z oceng dyrektora szkoty,

10) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z awansem zawodowym
nauczycieli,

11) prowadzenie dokumentacji zwigzanejz wynagrodzeniem
nauczycieli i pracownikow obstugi,

12) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z finansowaniem doksztatcania
i doskonalenia zawodowego nauczycieli,

13) prowadzenie dokumentacji zwigzanejz Systemem Informacji
Oswiatowej,

14) wspotpraca z organem nadzoru pedagogicznego oraz z instytucjami
kulturalno oswiatowymi,

15) wspétpraca z dyrektorami szkét, zwigzkami zawodowymi w zakresie
realizowanych zadan,

16) wspdtpraca z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego i
przygotowanie dokumentéw, porozumien w tym zakresie,

17) przygotowanie danych i informacji dotyczacych zadar z zakresu
oswiaty,

18) archiwizacja dokumentac;ji,



Organizacja Zespotu

§ 8. 1.Zespotem kieruje kierownik, odpowiedzialny za wszystkie sprawy
wchodzace w sktad Zespotu, reprezentujacy go na zewnatrz.

2. Kierownika zatrudnia i zwalnia Wéjt Gminy BedIno.

3. Oswiadczenie woli w imieniu Zespotu w zakresie zarzagdu mieniem
sktada kierownik ,kierownik dziata jednoosobowo na podstawie
petnomocnictwa udzielonego przez Wéjta Gminy BedIno.

4. Pozostatych pracownikéw Zespotu zatrudnia i zwalnia Kierownik
Zespotu.

§ 9. Kierownik wykonuje swoje obowiazki przy pomocy gtéwnego
ksiggowego i pozostatych pracownikéw Zespotu. Gtéwny ksiegowy odpowiada
za cafoksztatt spraw finansowo-ksiegowych prowadzonych przez Zespét.

§ 10. 1. Szczegdtowq organizacje Zespotu oraz zakres zadan okreéla
regulamin organizacyjny Zespotu.

2. Regulamin organizacyjny Zespotu ustalany jest przez kierownika
Zespotu i zatwierdzany przez Wéjta Gminy BedIno.

Gospodarka finansowa Zespotu

§ 11. 1. Zespét jest samorzadowa jednostka budzetows, finansowang z
budzetu Gminy BedIno.

2. Zespot prowadzi gospodarke finansowa na zasadach przewidzianych
dla jednostek budzetowych w odrebnych przepisach.

3. Zespot prowadzi sprawozdawczosé i rachunkowoéé zgodnie z
odrebnymi przepisami.
§ 12. Podstawa gospodarki finansowej Zespotu jest plan dochoddw i
wydatkow.
§ 13. Zespot posiada odrebny rachunek bankowy stuzacy do obstugi
finansowej.



Postanowienia koncowe

§ 14. Nadzor nad dziatalnoscig Zespotu sprawuje Wéjt Gminy BedIno.
§ 15. Wszelkich zmian w niniejszym statucie dokonuje sie w trybie wtasciwym

do jego nadania
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