SPECYFIKACJA

ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Zamawiajacy : GMINA BEDLNO
Bedino 23 D

99 - 311 BedIno

Tel. 024 282 14 23, fax 024 282 17 50
e-mail ug@bedino.pl

Przedmiot zamoéwienia :
zakup materiatéw biurowych przeznaczonych dla Urzedu Gminy Bedlnoi

gminnych jednostek organizacyjnych.

Tryb postepowania: przetarg nieograniczony.

ZATWIERDZAM
Specyfikacje z zatacznikami

02.02.2009 rok



341/4 /2009

Specyfikacja istotnych warunkow zamowienia

1. Nazwa i adres zamawiajgcego
1.1Zamawiajgcy : Gmina Bedlno, reprezentowana przez:
Wjt Gminy BedIno — Krzysztof Kotach
1.2.Adres Zamawiajgcego:
Bedlno 23D 99 — 311 BedIno
tel (024) 2821423, faks (024) 2821750

2. Tryb udzielenia zamdéwienia

2.1 Postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzone jest w trybie
przetargu nieograniczonego w procedurze przewidzianej dla zamoéwien o wartosci
zamowienia mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11
ust. 8 ustawy pzp (ponizej progdw unijnych). Podstawa prawna udzielenia zamdwienia
publicznego art. 391 40 ust.2 ustawy - Prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia
2004 roku ( tekst jednolity Dz. U. z 2007r. Nr 223, poz. 1655 z pdzn. zm.).

2.2 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 19 maja 2006 roku w sprawie
rodzajéw dokumentow , jakich moze zgda¢ zamawiajacy od dostawcy, oraz form , w
jakich te dokumenty mogg by¢ sktadane ( Dz. U. Nr 87, poz. 605 z pdzn. zm. )

2.3 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 19 grudnia 2007 roku w sprawie
$redniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczenia
wartos$ci zamowien publicznych ( Dz. U. Nr 241, poz. 1763 ).

3. Opis przedmiotu zamodwienia :

3.1Zakup materiatow biurowych dla Urzedu Gminy BedlIno i gminnych jednostek
organizacyjnych.

3.2. Przedmiot zamowienia zgodnie z CPV — 212000005, 2280200008, 302173202

4. Zamdwienie uzupetniajgce

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamdwien uzupetniajgcych.

5. Oferty czesciowe :

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

6.0ferty wariantowe :

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania przez Wykonawcow ofert wariantowych.

7.Termin wykonania zamoéwienia

Zamowienie realizowane bedzie sukcesywnie do dnia 31.12.2009 r. ( na podstawie
zlecen sktadanych przez upowaznionych pracownikéw).



8.0pis warunkow udziatu w postepowaniu:

8.1.W postepowaniu mogg wzig¢ udziat Wykonawcy , ktdrzy spetniajg wymagania
opisane w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych, tj :

1.Posiadajg uprawnienia do wykonywania okres$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy nakfadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

2.Posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia lub przedstawig pisemne zobowigzanie
innych podmiotdw do udostepnienia potencjatu technicznego i oséb zdolnych do
wykonania zaméwienia;

3.Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia;

4.Nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamoéwienia na podstawie art.
24 ust. 1i 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamdwien publicznych.

8.2.W postepowaniu mogg wzig¢ udziat Wykonawcy, ktdrzy zapewniajg realizacje kazdej
partii zamowienia zgodnie ze sktadanym przez Zamawiajgcego zapotrzebowaniem w
terminie 2 dni roboczych.

8.3.Sposéb dokonania oceny spetniania wymaganych warunkow :
1. Przy dokonaniu oceny spetnienia warunkéw Zamawiajgcy bedzie kierowat sie
reguty : ,, spefnia” albo , nie spetnia”,

2. Nie spetnienie chociazby jednego warunku skutkowac bedzie wykluczeniem
Wykonawcy z postepowania ; oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za
odrzucong .

9. Oswiadczenia i dokumenty, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w niniejszym postepowaniu:

9.1.0$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu , zgodnie z art. 22
ust. 1 ustawy — Prawo zamodwien publicznych oraz, ze nie podlega wykluczeniu na
podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamowien publicznych ( zatgcznik nr 3 do
siwz).

9.2.Aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru
lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej — wystawione nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

9.3. Ponadto do oferty nalezy dotaczy¢:
a) wypetniony i podpisany formularz oferty — wg zatgcznika nr 1

b) wypetniong i podpisana tabele cenowg — wg zatgcznika nr 2

10.Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentow , wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania sie z Wykonawcami:

10.1.Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadazi sie , z zastrzezeniem



wyjatkow okreslonych w ustawie , z zachowaniem formy pisemne;.

10.2.Zamawiajacy informuje, ze wszelkie o$wiadczenia , wnioski, zawiadomienia oraz
informacje sktadane zaréwno przez Zamawiajacego , jak i Wykonawcow
przekazywane sg pisemnie , faksem lub drogg elektroniczng . Kazda ze stron na
zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

10.3.0swiadczenia , wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomoca
teleksu , telefaksu uwaza sie za ztozone w terminie , jezeli ich tres¢ dotarta do
adresata ( Zamawiajgcego lub Wykonawcy) przed uptywem terminu i zostata
niezwtocznie potwierdzona pisemnie.

10.4.Dostawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkéw zamoéwienia. Zamawiajacy jest obowigzany niezwtocznie
udzieli¢ wyjasnien , chyba, ze prosba o wyjasnienie tresci specyfikacji wptyneta do
Zamawiajgcego na mniej niz 6 dni przed terminem sktadania ofert.

10.5. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom,
ktorym przekazat specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia, bez ujawniania
zrédta zapytania oraz zamieszcza na stronie internetowej Urzedu Gminy.

10. 6.W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmodyfikowad tresc specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia. Wszelkie
modyfikacje, uzupetnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany termindw, jak réwniez
pytania Wykonawcdéw wraz z wyjasnieniami stajg sie integralng czescig specyfikacji
istotnych warunkéw zamdwienia i bedg wigzace przy sktadaniu ofert. Wszelkie prawa i
zobowigzania Wykonawcy odnosnie do wczesniej ustalonych terminéw bedg podlegaty
nowemu terminowi.

10.7 Jezeli wprowadzona modyfikacja tresci specyfikacji istotnych warunkéw
zamodwienia prowadzi do zmiany tresci ogtoszenia , Zamawiajgcy zamiesci w Biuletynie
Zamowien Publicznych ,,ogtoszenie o zmianie ogtoszenia zamieszczonego w Biuletynie
Zamowien Publicznych”, przedtuzajgc jednoczesnie termin sktadania ofert o czas
niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli spetnione zostang przestanki
okreslone w art.12a ust.1 lub 2 Prawa zamdwien publicznych.

10.8. Niezwtocznie po zamieszczeniu w Biuletynie Zamoéwien Publicznych , ogtoszenia o
zmianie ogtoszenia zamieszczonego w Biuletynie Zamowien Publicznych” Zamawiajacy
zamiesci informacje o zmianach na tablicy ogtoszen oraz na stronie internetowe;.

10.9.0soba uprawniona do porozumiewania sie z Wykonawcami:
Kacperska Magdalena, tel: 24 2821423

Porozumiewanie sie Wykonawcow z uprawniong osobg odbywac sie moze tylko w
godzinach od 7.30 do 14.30 w dni powszednie od poniedziatku do pigtku w siedzibie
Zamawiajgcego lub telefonicznie na numer podany wyze;j.

Zamawiajgcy nie dopuszcza porozumiewania sie za pomoca poczty elektronicznej (e-
mail).

11.Termin zwigzania ofertg :
11.1.Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni.



11.2.Bieg terminu zwigzania rozpoczyna sie z uptywem terminu sktadania ofert.

11.3.W uzasadnionych przypadkach na co najmniej 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania ofertg Zamawiajgcy moze tylko raz zwrdcié sie do Wykonawcy o
wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu na oznaczony okres , nie dtuzszy
jednak niz 60 dni.

12.0pis sposobu przygotowania oferty:
12.1.Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte i nie moze jej zmienic.

12.2.0ferte sktada sie , pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej zapewniajgcej
petng czytelnos$é jej tresci, zgodnie ze wzorem formularza cenowego stanowigcym
zatqcznik nr 1 do SIWZ, Zamawiajgcy nie wyraza zgody na ztozenie oferty w postaci
elektronicznej.

12.3. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zamiany artykutéw zawartych w zatgczniku nr 2
do SIWZ na artykuty o rownowaznych parametrach i jakosci odpowiadajgcej oryginatom.

12.4.0ferta wraz ze stanowigcymi jej integralng czes$¢ zatgcznikami musi by¢
sporzadzona przez Wykonawce Scisle wedtug postanowien niniejszej specyfikacji.

12.5.0ferta i wszystkie zatgczniki muszg by¢ sporzadzone w jezyku polskim i napisane na
komputerze , maszynie do pisania lub recznie pismem wyraznym, dtugopisem lub
niescieralnym atramentem.

12.6.Wykonawca sktadajgcy dokumenty w innym jezyku niz polski zobowigzany jest do
ztozenia ich wraz z ttumaczeniem na jezyk polski przez ttumacza przysiegtego.

12.7.Wszystkie zapisane strony oferty wraz z zatgcznikami muszg by¢ kolejno
ponumerowane oraz spiete w sposéb zapobiegajgcy zdekompletowaniu i podpisane
przez Wykonawce.

12.8.Upowaznienie ( petnomocnictwo ) do podpisania oferty musi by¢ dotgczone do
oferty, o ile nie wynika ono z dokumentéw dotgczonych do oferty. Upowaznienie
( petnomocnictwo ) musi by¢ przedstawione w formie oryginatu.

12.9.Wszelkie poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone
podpisem osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy.

12.10.Kopie wszystkich dokumentéw dotaczonych do oferty muszg by¢ potwierdzone
,,20 zgodnosc z oryginatem” przez Wykonawce .

12.11. Niedostarczenie ktoregokolwiek z wymienionych w specyfikacji dokumentow
spowoduje wykluczenie Wykonawcy lub odrzucenie oferty z zastrzezeniem art. 26 ust. 3
ustawy — prawo zamowien publicznych.

13. Sktadanie ofert

13.1 Oferte nalezy ztozy¢ w jednej zamknietej kopercie , zapieczetowanej w sposdb
gwarantujacy zachowanie poufnosci i zabezpieczajacej jej nienaruszalnosé do terminu
otwarcia ofert oraz opatrzonej nazwg i adresem Wykonawcy wraz z numerami
telefondw. Koperta powinna by¢ opisana nazwg przedmiotu postepowania o udzielenie
zamowienia wedtug podanego nizej wzoru :

Wzér koperty: ,,ZAMAWIAJACY GMINA BEDLNO



Oferta na : Zakup materiatéw biurowych dla Urzedu Gminy Bedlno oraz gminnych
jednostek organizacyjnych.

Nie otwierac przed < Data i godzina otwarcia ofert>”

13.2 Wykonawca moze , przed uptywem terminu do sktadania ofert , wprowadzi¢
zmiany lub wycofac ztozong oferte.

Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty musi zosta¢ ztozone w
sposob i formie przewidzianej dla oferty, z tym, ze opakowanie bedzie dodatkowo
oznaczone ,,ZMIANA” |ub ,,WYCOFANIE” . Do ,zmiany” lub ,wycofania” oferty
konieczne jest zataczenie dokumentu stwierdzajgcego , ze osoba podpisujgca zmiane lub
wycofanie jest uprawniona do reprezentowania Wykonawcy.

13.3 Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca
13.4 Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotow kosztéw udziatu w postepowaniu.

13.5 Oferte ztozong po terminie zwraca sie bez otwierania po uptywie terminu
przewidzianego na wniesienie protestu.

13.6 Zgodnie z przepisem art. 89 ustawy — Prawo zamdwien publicznych Zamawiajacy
odrzuca oferte jezeli :

1. jest niezgodna z ustawg,

2. jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia z
zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3,

3. jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

4. zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia,

5. zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o
udzielenie zamowienia lub nie zaproszonego do sktadania ofert,

6. zawiera bfedy w obliczeniu ceny,

7. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omytki, o ktorej mowa w art.. 87 ust. 2 pkt 3,

8. jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

14.Miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert :
14.1.0ferty nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego tj. Urzedzie Gminy w
Bedlnie w pokoju Nr 4 ( sekretariat ) w terminie do dnia 11 lutego 2009 r. do godz. 9%.

14.2. Otwarcie ofert nastgpi w sali konferencyjnej w siedzibie Zamawiajgcego w dniu 11
lutego 2009 r. o godz. 9%.

14.3. Oferte ztozong po terminie zwraca sie bez otwierania po uptywie terminu
przewidzianego na wniesienie protestu.

14.4.1)Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy podaje kwote brutto, jaka
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia

2)Otwarcie ofert jest jawne i nastgpi bezposrednio po podaniu w/w

informacji



3)Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy ( firmy) oraz adresy Wykonawcéw, a takze
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamoéwienia i warunkow ptatnosci
zawartych w ofertach.

4).Informacje , o ktédrych mowa powyzej , Zamawiajacy przekazuje

niezwtocznie Wykonawcom, ktérzy nie byli przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

5) Zamawiajgcy poprawia w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste
omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkow
zamowienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci ofert — niezwtocznie zawiadamiajgc o
ty m Wykonawce , ktérego oferta zostata poprawiona.

6) Niejawne badanie ofert. W celu wyboru Wykonawcy wszystkie oferty zostang
dokfadnie sprawdzone pod wzgledem spetniania wymagan ustawy — prawo zamowien
publicznych i tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

15. Opis kryteriow , ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert:

15.1 Kryteriami oceny ofert ze wskazaniem procentowego znaczenia tych kryteridéw s3 :

Nazwa kryterium Waga

Cena 100 %

15.2. Zamawiajgcy przy obliczaniu tego kryterium bedzie brat pod uwage cene brutto
oferty.

Oferta z ceng najnizszg otrzyma 100 pkt przemnozonych przez wage kryterium i zostanie
przyjeta jako podstawa do badania pozostatych ofert. Punktacja za ceny kolejnych ofert
odbedzie sie w/g. wzoru:

Oferta z najnizszq cenq brutto
llos¢ punktow = x 100 pkt x 100%

Cena brutto oferty ocenianej

15.3. Jezeli wybdr oferty najkorzystniejszej bedzie niemozliwy, z uwagi na fakt, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wezwie wykonawcéw, ktorzy ztozyli te
oferty, do ztozenia ofert dodatkowych.

15.4 Ocena koricowa oferty jest to suma punktdow otrzymanych od poszczegdlnych
cztonkéw komisji przetargowej za w/ w kryterium.



15.5 Oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ( maksymalna liczba przyznanych
punktow w oparciu o ustalone kryterium ) zostanie uznana za najkorzystniejszg , pozostate
oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych punktéw .

Realizacja zamdwienia zostanie powierzona dostawcy , ktory uzyska najwyzszg ilos¢
punktow.

16. Informacje o formalnosciach , jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego .

16.1 Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty , Zamawiajgcy zawiadomi
Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty o :

1. Wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe ( firme )siedzibe i adres
Wykonawcy, ktérego oferte wybrano i uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy
(firmy) siedziby i adresy Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty wraz ze streszczeniem
oceny i poréwnania ztozonych ofert zawierajagcym punktacje przyznang ofertom w
kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacje.

2. Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone , podajgc uzasadnienie faktyczne i
prawne.

3. Wykonawcach , ktdrzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamdéwienia,
podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne .

16.2 Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy umiesci informacje, o
ktérych mowa w pkt. 16.1 w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie — na tablicy
na korytarzu dolnym oraz na stronie internetowe;j .

16.3 Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamdwienia publicznego w terminie nie
krétszym niz 7 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty , nie pozniej
jednak niz przed uptywem terminu zwigzania oferta.

Zamawiajgcy powiadomi listem za zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawce o
przyznaniu mu zamoéwienia. W powiadomieniu zostanie podany termin i miejsce zawarcia
umowy.

16.4 Jezeli Wykonawca , ktdrego oferta zostata wybrana , uchyla sie od zawarcia umowy w
sprawie zamowienia publicznego Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejszg sposrdd
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, ze zachodza
przestanki o ktérych mowa w art. 93 ust.1 ustawy — Prawo zamowien publicznych.

17. Istotne dla stron postanowienia , ktdre zostang wprowadzone do tresci zawierane;j
umowy albo wzér umowy.

17.1 Wzér umowy stanowi zatgcznik nr 4 do siwz.

18. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych Dostawcy w toku
postepowania o udzieleni zamdéwienia:



Srodki ochrony prawnej unormowane w art. 179 — 183 ustawy — Prawo zamdwienr
publicznych przystugujg dostawcom , a takze innym osobom , jezeli ich interes prawny w
uzyskaniu zamdéwienia doznat lub moze doznaé uszczerbku w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepisow ustawy , a przed uptywem terminu do sktadania ofert , w
przypadku naruszenia przez Zamawiajgcego przepiséw ustawy , srodki ochrony prawnej
przystugujg réwniez organizacjom zrzeszajgcym Dostawcow wpisanych na prowadzong
przez Prezesa Urzedu, liste organizacji uprawnionych do wnoszenia srodkéw ochrony
prawnej (art. 179 ust. 1 i 2 ustawy prawo zamoéwier publicznych) . Srodek ochrony
prawnej okre$lony w dziale VI rozdziat 4 Prawo zamdwien publicznych przystuguje rowniez
Zamawiajgcemu.

19. Postanowienia koncowe

19. 1 W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji majg zastosowanie przepisy
ustawy Prawo zamdwien publicznych i przepisy Kodeksu Cywilnego.

19.2 Integralng czescig niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia sg :

1. Zatqcznik Nr 1 — formularz cenowy,
2. Zatqcznik Nr 2 — tabela cenowa,
3. Zatgcznik Nr 3 — oswiadczenie Wykonawcy zg. z art.22 ust. 1 oraz art. 24 ust. 1i 2

4. Zatqcznik Nr 4 — wzor umowy.



Zatgcznik nr 1

do siwz

FORMULARZ OFERTOWY
Dane dotyczace Wykonawcy:

NEFREGON Lottt e e e ettt e e e e e e e sttt e eeeeeea e nnseteeeeaeeeeeannsnsneeeneeeeeans
Dane dotyczace Zamawiajacego:

Gmina BedIno

Bedino 23D, 99-311 Bedino

tel.: (024) 282 14 23 faks: (024) 282 17 50

1.Nawigzujac do ogtoszenia w trybie przetargu nieograniczonego oferuje:
wykonanie przedmiotu zamoéwienia okreslonego w SIWZ pn.: ,,Zakup materiatow

biurowych dla Urzedu Gminy BedIno i gminnych jednostek organizacyjnych”

oferujemy sie zrealizowa¢ zamowienie publiczne zgodnie z warunkami dokumentaciji

przetargowej za cene ofertowg ( podac cene przeniesiong z formularza cenowego)

CENA OFERTOWA NETTO

.......................... ztotych

(STOWNIE: ..o

......................................................... ztotych)
PODATEK VAT

.......................... ztotych

(SIOWNIE : ..o

.......................................................... ztotych)
CENA OFERTOWA BRUTTO

........................... ztotych

(STOWNI@ : ..o

............................................................ ztotych)

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zamiany artykutdw zawartych w zatgczniku nr 2 do
SIWZ na artykuty o rbwnowaznych parametrach i jakosci odpowiadajgcej oryginatom.

2. Przedmiot przetargu zrealizujemy w terminie do 31.12.2009 roku.

3.Zapewniamy realizacje kazdej partii zamdwienia zgodnie ze sktadanym przez
Zamawiajgcego zapotrzebowaniem w terminie 2 dni roboczych




4. Akceptujemy warunki ptatnosci okreslone w istotnych warunkach umowy.

5. Oswiadczamy, ze jestem zwigzany niniejsza ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

6. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z z otrzymanymi dokumentami przetargowymi ( w
tym z warunkami zawartymi we wzorze umowy) i w pefni je akceptujemy. Jednoczes$nie
zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na ustalonych w
niej warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

7. Nie znajdujemy sie w sytuacji wykluczajgcej nas z uczestnictwa w postepowaniu o
zamowienie publiczne w rozumieniu art. 24 ustawy — prawo zamoéwien publicznych.

8. Oswiadczamy, ze spetniamy warunki udziatu w postepowaniu okreslone w art. 22 ust. 1
ustawy — prawo zamowien publicznych i przedstawiamy dokumenty lub oswiadczenia
potwierdzajgce spetnianie tych warunkdéw.

9. Niniejsza oferta przetargowa zawiera............. ponumerowanych stron.
10. Osobg uprawniang do kontaktéw z zamawiajacym jest:

NaZWISKO 1 IMIQ .ot eea
Telefon/fax.......c.coceeeiinini.

E-mail ...l

9.Zastrzegamy, iz wymienione nizej dokumenty skfadajace sie na oferte nie moga byc¢
ogodlnie udostepnione:

(pieczatki imienne i podpisy )



Zatacznik nr 3

do siwz

( pieczec firmowa Wykonawcy )

OSWIADCZENIE

0 spetnianiu warunkdw udziatu w postepowaniu

Przystepujac do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie
przetargu nieograniczonego na ,Zakup materiatéw biurowych dla Urzedu Gminy BedIno i
gminnych jednostek organizacyjnych” oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w
postepowaniu okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo
zamowien publicznych ( tekst jednolity Dz.U. z 2007 roku Nr 223, poz. 1655z pézn.zm.) t.j.:

1) posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci
bedacej przedmiotem zamowienia, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania
takich uprawnien,

2) posiadam niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia lub przedstawie pisemne
zobowigzanie innych podmiotéw do udostepnienia potencjatu technicznego i oséb
zdolnych do wykonania zamdwienia,

3) znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamoéwienia,

4) nie podlegam wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia.

( podpis osoby uprawnionej lub 0séb uprawnionych do
reprezentowania Wykonawcy w dokumentach
rejestrowych lub we wtasciwym upowaznieniu)



Zatacznik nr 4 do siwz

Projekt
Umowa NI .....ccevserienieniesisnississinnas
zawarta W dniu .....eceeneeneennens w Urzedzie Gminy Bedlno pomiedzy Gming Bedlno,

99-311 Bedlno 23D zwang dalej Zamawiajacym reprezentowang przez Wéjta Gminy
Bedlno - mgr inz. Krzysztofa Kotacha,

......................................................... ARSI U6 VA 0T IR PN
rePreZeNtOWANYIN PIZEZ ..occvereereireersersersensres e e e e ses sesesssssss s s s s s ssseees

zwanym dalej Wykonawca

Zgodnie z rozstrzygnietym postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego na
podstawie art. 39 i 40 ust.2 ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zaméwien publicznych -

w trybie przetargu nieograniczonego,
zostaje zawarta umowa tresci nastepujace;j:

§ 1. Przedmiotem umowy jest zakup przez Zamawiajgcego materiatow
biurowych przeznaczonych dla Urzedu Gminy Bedlno i gminnych jednostek
organizacyjnych wg zatgcznika nr1, stanowigcego integralng cze$¢ umowy.

§ 2. W okresie obowigzywania umowy ceny materiatéw biurowych
wymienionych w formularzu cenowym w zakresach okreslonych w zatgczniku do
umowy nie ulegng zmianie.

§ 3. Zamawiajacy okresla maksymalng warto$¢ zamoéwienia na kwote brutto
ztotych ( stownie: ztotych ).

§ 4. 1. Realizacja dostaw nastepowac bedzie sukcesywnie w okresie od dnia
podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2009 roku.

2. Sposob realizacji dostaw:

- dostawy poszczegdlnych partii materiatéw biurowych odbywac sie beda w sposéb i
w terminie uzgodnionym z zamawiajgcym,

- miejscem dostawy jest:

a) Urzad Gminy w BedInie,

b) Gminne Centrum Kultury i Sportu w Bedlnie,
¢) Gimnazjum w Bedlnie,

d) Szkota Podstawowa w Pniewie,

e) Szkota Podstawowa w Pleckiej Dabrowie,

f) Szkota Podstawowa w Zeronicach,

g) Szkota Podstawowa w Szewcach Nadolnych,



- transport zamowionych materiatéw biurowych oraz zwigzane z tym koszty i ryzyko
odcigzaja wytacznie Wykonawce.

§ 5. 1. Umowa moze by¢ rozwigzana przed uptywem terminu, na ktéry zostata
zawarta przez kazda ze stron z zachowaniem jednomiesiecznego okresu
wypowiedzenia konficzacego sie ostatniego dnia miesigca kalendarzowego.

2. Za zgoda stron umowa moze by¢ zmieniona lub rozwigzana w kazdym czasie.

§ 6.1. Wykonawca dostarczat bedzie materiaty biurowe zgodnie z zaméwieniem
przestanym faksem lub zgtoszonym telefonicznie w terminie dwéch dni roboczych,
liczac od dnia nastepnego od ztozenia zamdwienia.

2. Wykonawca dostarczy zamawiany towar nowy i bez wad fizycznych.

3. W razie stwierdzenia przez Zamawiajacego brakow towaréw lub
dostarczenia ich niezgodnie z zaméwieniem, Wykonawca jest zobowigzany do
uzupelnienia brakujgcego towaru lub wymiany na zgodny z zamdéwieniem w dniu
dostawy na witasny koszt i ryzyko.

§ 7. 1. Po dokonaniu dostawy zamowionego asortymentu materiatéw
biurowych Wykonawca sporzadza faktury, w ktérych wylicza nalezno$¢ za
dostarczony asortyment biorgc pod uwage ceny zawarte w jego ofercie.

2. Zaptata za dostarczone materiaty biurowe zgodnie z zamdéwieniem
nastepowac bedzie kazdorazowo po dostawie kolejnej ich partii, na podstawie faktur
wystawionych przez Wykonawce, w terminie 21 dni od daty wystawienia faktury.

3. Zaptata dokonywana bedzie na rachunek bankowy wskazany na fakturze
przez Wykonawce.

§ 8. Zamawiajacy jest zobowigzany do przestrzegania tajemnicy handlowej, a w
szczegblnosci do nie ujawniania firmom konkurencyjnym na temat polityki cenowej,
ktérych ujawnienie mogtoby wptyna¢ na szkode lub utrate zyskéw Wykonawcy.

§ 9.1. Zakazuje sie zmian postanowien umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktérej dokonano wyboru.

2. Zmiana umowy dokonana z naruszeniem przepisu pkt. 1 jest niewazna.

§ 10. W sprawach nieuregulowanych niniejszag umowg zastosowanie maja
przepisy Kodeksu Cywilnego, a zwtaszcza przepisy regulujace wzajemne zobowigzania
i skutki nie wykonania zobowigzan.

§ 11. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z tego 2
egz. dla Zamawiajacego, 1 egz. dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:



