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BEDLNO

" GMINY ZARZADZENIE NR 98A/2025

Wdéjta Gminy Bedlno
z dnia 24 listopada 2025 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Gminnym Zlobku w BedlInie

Na podstawie art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o (Dz. U. 22023 r. poz. 120 z pé2n.
zm.) zarzadzam co nastepuje:

§ 1.

Przeprowadzi¢ inwentaryzacje skladnikéw majgtkowych w Gminnym Ztobku w Bedlnie,
zgodnie z harmonogramem inwentaryzacji, stanowiacym zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Powotuje zespoly spisowe w nastepujacym skladzie:
1.

Zespol spisowy nr 1 w skladzie:
a) Anna Florczak — przewodniczgca,
b) Malwina Kasztelan — cztonek.

Okreslenie pola spisowego: srodki trwate, pozostate srodki trwale, srodki czystosci, materiaty
biurowe, znajdujgce si¢ w Gminnym Zlobku w Bedlnie, $rodki pienigzne, druki $cistego
zarachowania znajdujace si¢ w kasie Urzedu Gminy w Bedlnie a dotyczace Gminnego Ztobka
w Bedlnie.

§'3.

[nwentaryzacja nalezy objaé nastepujgce sktadniki majatkowe:
1

W drodze spisu z natury:

a) $rodki trwate,

b) pozostate srodki trwate,

¢) druki Scistego zarachowania,
d) srodki czystosci,

) materiaty biurowe,

f) $rodki pieniezne.

W drodze potwierdzenia sald:
a) srodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych,
b) naleznosci od kontrahentow.

W drodze werytikacji poprzez porownanie danych ksiag rachunkowych z danymi
wynikajacymi z dokumentdéw oraz odrgbnych ewidencji:

a) wartosci niematerialne i prawne,

b) umorzenie srodkow trwalych oraz wartosei niematerialnych i prawnych,

¢) naleznosci od pracownikéw,

d) naleznos$ci od kontrahentéw,

e) rozrachunki z budzetami,

f) pozostale rozrachunki z tytulow publiczno-prawnych

N




§7.

Po  zakonczeniu  czynnosci  inwentaryzacyjnych,  przewodniczacy — Komisji
Inwentaryzacyjnej zlozy sprawozdanie koncowe =z przebiegu inwentaryzacji,
do 15 stycznia 2025 roku.

§ 8.
1. Inwentaryzacji skladnikoéw majatkowych , ustalenia roznic inwentaryzacyjnych

1 ich rozliczenia dokonuje Komisja Inwentaryzacyjna.

2. Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnoséci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialno$¢ ponosi Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;j.

3. Nadzor nad prawidlowym rozliczeniem inwentaryzacji oraz prawidlowym ujeciem
wynikow inwentaryzacji w ewidencji ksiggowej powierza si¢ Zastepcy Skarbnika
Gminy.

4. Wyniki inwentaryzacji winny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych tego roku
budzetowego, na ktorego dzien przypada termin inwentaryzacji.

§9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Otrzymuja:
1. Aleksandra Stawinska
2. Anna Florczak
3. Malwina Kasztelan
4, Anna Lgpies
RADCA PRAW NY5, Marzanna Walczak

. orei6.  Aleksandra Zylak
ek Dgrote s
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