WOJT GMINY
BEDLNGO

ZARZADZENIE NR 84/2023
WOITA GMINY BEDLNO

z.dnia 31 sierpnia 2023 ¢

w sprawie zalozen | malerialéw planistyeznyeh do projektu budzetu Gminy Bedino na rok 2024 rok
i Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2024-2036 oraz terminéw ich opracowania przez jednostki
organizacyjne

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt T ustawy z dnia 8 marca 1990 r, o samorzadzie gminnym (Dz U, 72023 1.
poz. 40 ze zm.) oraz arl, *m ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o tinansach publicznych (Dz. U. 22023 r.
poz. 1270 ze zin.) zarzgdzam. co nastepuje:

§ L. 1. Materialy planistyczne do projekiu uchwaly budzetowej na 2024 rok nalezy opracowad zgodnic z:

b) procedurami ustalonymi w uchwale nr XX X11/225/2010 Rady Gminy Bedlno 7 dnia 26 sierpnia 2010 roku
w sprawic trybu prac nad projektem uchwaly budi mm_a

2) ustawa 2 dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2 2023 v poz. 1270 ze zm.),

3) u\;['&wq z dnia I3 listopada 2003 v, odochodach  jednostek  samorzadu  terytorialnego
(Dz. U, 22022 r. poz. 33()?)

4)rozporzadzeniem  Ministra Finanséw  zdnia 2 marca 2010 1. w sprawie  szezegdlowej  Klasyfikacji
dochodow, \\-\-'ialkdw preychodow i rozchodéw oraz Srodkow pochodzacych ze zrodel zagranicznych
(Dz. U 722022 v, poz. 513 z¢ zm.y,

5) obowigzujgcymi uchwalami majacymi wplyw na budzet Gminy Bedlno.
6) warunkami porozumient i umow zawartveh preez Gimine Bedlno z innvmi podmiotami

rzy opracowaniu projekiu budzetu Wéjt Gminy Bedlno bedzie bral pod wwvage rowniez wskazniki
preyjete w zalozeniach do opracowywania budzetu panstwa na 2024 rok. atakze wynikajace ztego fakiu
wiclkodei subwencji, datacji i dochodow wiasnych.

3. Dane do projekiu przedkladance przez jednostki podlegle stanowia tylko propozycje do projektu budzetu
Gminy Bedlno inie stanowiy podstawy. do ktore) mozna sig odwolad. Przedkladane materialy i propozyeje
powinny umozliwi¢ na kazdym etapie kontrole prawidlowosci naliczen.

4. Zmiana przepisow w okresic opracowywania materialow planistyeznych powinna by¢ uwzgledniona
w trakcic prac nad projektem budzetu Gminy Bedino.

§ 2. 1. Podstawg  planowania dochoddéw Gminy Bedlno na rok 2024 jest przewidywane wykonanic
dochoddw w roku 2023 oraz

) subwencja ogolna oraz udzialy w podatku dochodowym od 0sob  fizycznych ~ planowane kwoty
poszezegolnych crescl subwencii ogdlnegj oraz udzialy w podatku dochodowym od 0sob lizyeznych winny
by¢ ustalone w oparciu o informacjg przekazang przez Ministra Finansdw,

2) udzialy w podatku dochodowym od osoh prawnych - planowane kwoty winny by¢ ustalone na poziomie
przewidywanego wykonania roku 2023,

3) dotacje celowe, w tym:

a) dotacje celowe otrzymave zbudietu Panstwa idochody zwigzane 7 realizacjy zadah 7 zakresu
administracji regdowej oraz innych zadan zleconych ustawami podlegajace przekazaniu do budzetu
Panstwa - planowane Kwoty winny by¢ prayjete w wysokosciach wynikajgeyeh z informacji przekazane]
przez Wojewodg Ladzkiege oraz Delegature Krajowego Biura Wyborczego w Lodzi,

b} pozostale dotacje — planowane kwoty winny byé praviete w wysokodciach 7 zawartyeh  umow
i porozumien

4) dochody wlasne gminy, w tvin

a) dzierzawy. najmu. oplat ra wiecsyste uzythowanie oras 2 tytuly przekszalcen prawa uzytkowania
wieczystega w prawo whasnodel - na podstawie ohowigzojacveh przepisdw prawa i zawartych umow,
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b) sprzedazy majatku — w drodze przetargu Tub wyeeny (propozyeja spreedazy majatku powinna zawieracd
wykaz nieruchomosel oraz ich szacunkowe wartosei mozliwe do uzyskania),

¢) pozostale dochody wlasne nalezy zaplanowad na poziomie przewidywanego wykonanie w 2023 roku,

5) dochody nie wymicnione w pke -4 w wysokosdsd
rozporzgdzenie, uchwala, zarzgdzenie, decvsju.

ohresione] wodpowiednim przepisic prawa (np. ustawa.

RESORET|

norozuieniel.

0} dochody ztvtulu oplaty za  gospodarowanie odpadami  komunalnymi  szacowaé na  podstawie
obowigzujgeych stawek. Przy szacowaniu dochodow uwzglednic wskaznik sSciggalnosei,

7y dochody 7 tytutu wydania zezwolen na sprzedaz alkoholu szacowac na podstawie flosei zezwolen na ¢zas
nicokreslony oraz przewidywanej ilodei zezwoleh na sprzedaz jednorazows,

8) zaliczki irclundacje ze $rodkow Unii euwropejskie) ustalic » uwrglednieniem planowanych termindw
skladania wnioskow o plamosé oraz wynikajacepo 72 umowy, czasu ich weryfikacji o poswiadezenia przez
Instytucje Zarzadzajaca.

2.W zakresic prognozowanych dochodéw nalezy dokonad szezegolowo podzialu zrodel dochodow
iuzyska¢ wymiernie kazdy skladnik, podajge ich szezegolowy kalkulacje ze wskazaniem kwot dochodow
biezgcych i majatkowych,

3. Szacowanie dochodow opiera¢ powinno si¢ na zasadach ostroznosciowych i gruntownie uzasadnionych.
Przy planowaniu dochodow nalezy uwzglednic wszystkie zrodla, ktdre na pewno lub wedtug przewidywan
powinny wystgpic tzw. dochody obligatoryjne oraz te o charakterze fakultatywnym, oile okolicznosci
wskazuja na ich uzyskanic (np. zawarte porozumienia z inng jednostka samorzgdu terytorialnego czy tez
organami administracji rzadowe] dotyczgee realizacji zadania przez gmineg),

§ 3. . Podstawg planowania wydatkow Gminy na 2024 rok jest przewidywane wykonanic wydatkow
woroku 2024 w nastepujacym zakresie:

1) Kalkulacje wydatkow nalezy sporzadzi¢ w sposob racjonalny icelowy 2z uwzglednicniem w pierwsze]
kolejnosci zadan obligatoryjnych. zleconych. kontynuowanych i wynikajacych z zawartych umow. Ustala
sie nastepujgey priorytet wydatkow budzetowych:

a) zabezpieczenie $rodkow finansowych na zadania budzetowe dla jednostek organizacyinyeh gminy na
poziomie zapewniajgeym ich sprawne i nieprzerwane funkcjonowanie,

b} zabezpicczenie Srodkow na niczbedne remonty i naprawy zabezpicezajgee mienie komunalne.

¢) zapewnicnie srodkow na inwestycje kontynuowane i ujete w limitach wydatkow na wicloletnie programy
inwestycyine,

2) W adniesieniu do wynagrodzen osobowychi kwotg bazowy jest:

a) kwota przewidywanego wykonania w 2023 roku miesigeznyeh wynagrodzen osobowych wynikajgeych
ze¢ stosunku pracy  wg o stanu zatrudnienia i stawek  wynagrodzenia na dzien 30.09.2023  roku,
uwzgledniajge wrrost wynagrodzen wynikajgeyeh 7 ustawowego wzrostu minimalnego wynagrodzenia.
Przewidywany wrrost dodatkow stazowyeh oraz przewidywane wyplaty  nagrod  jubileuszowych,
ewentualne przewidywane zwickszenia zatrudnicenia winny byé odrebnie shalkulowane i umotywowane.
Nalezy podad lgeznic wynagrodzenie wszystkich  pracownikow  z uwzglednieniem  wynagrodzen
nieperiadycznych (wymienié jakie),

by skutki zwigkszonych wydatkdw na wynagrodzenia wynikajgee # planowanyeh zmian organizacyjnych
(nalezy podac na podstawie jakiej decyzji dokonano zmian).

3) podstawg  do  planowania  dodatkowego  wynagrodzenia  rocznego  stanowi  kwota  przewidywanego
wykonania wynagrodzen osobowych na 2023 rok 7 uwzglednieniem osob uprawnionych, pomnigjszona
owylaczenia wynikajace z ustawy istawli 8.3% sumy wynagrodzen. o ktorym mowa w art. 4 ustawy
zdnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow strely budzetowej
(tekst jednolity Dz U 2018 r. poz, 1872).

4y skladhi na ubezpicezenic spolecrzne planuje sic wwysokosel okreslonej w ustawie z dnia 13 pazdziernika
1998 r. o systemie ubezpicczen spolecznych (DzU.2023 1 poz 1230 ze zm.) zakladajge. ze wysokosé
skladek zostanie utrzymana na poziomic roku 2023 7z uwzglednieniem zrdznicowane] stopy procentowej
skiadek na ubezpieczenic wypadkowe.,
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5)skladki na Fundusz Pracy planuje si¢ w wysokosei 2.45% podstawy wvmiaru skladek na ubezpieczenie
spoleczne,

6) odpis na zakladowy fundusz §wiadczen plansje sic zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. -
Karta nauczyciela (Dz, U, 2023 r. por 984 z¢ sm.). ustawy 7 dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym fundusz
swiadezen socjalnych (Dz.U. 2023 r. poz. 998) oraz Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Socjalnej
zdnia 9 marca 2009 r. w sprawie sposobu ustalenia przecietnej liczby zatrudnionych w celu naliczenia
odpisu na zakiadowy fundusz swiadezen socjalnych (DU, 2009 r. Nr 43, poz.349).

7) wydalki biezgce na 2024 rok planuje si¢ na poziomie przewidywanego wykonania w 2023 roku
pomnigjszonego o;

a) wydatki 2023 r. o charakterze jednorazowym.
b) wydatki. ktdre koncza si¢ w 2023 roku,

8) wydatki inwestyeyjne nalezy zaplanowa¢ z podaniem srodel finansowania np.: srodki zewnetrzne, dotacje.
stodki wlasne. W celu realizacji tych propozycji nalezy posiadaé dokumenty potwierdzajace, {.:
Kosztorysy. projekty techniczne, pozwolenia na budowe itp. Zalyeznik dotyezacy proponowanych
inwestycji nalezy przedlozy¢ Skarbnikowi Gminy. kiory po zwerytikowaniu materialow planistycznych
sporzadzi zestawienie zbioreze wszystkich wydatkow inwestyeyjnych,

9) planowanie nowych zadai lub uslug remontowo-budowlanych winno zawiera¢ uzasadnienie ich ujecia
w projekeie, z podaniem wiclkosei kosztow ich realizacji, 7 wyszezegdlnieniem remontow zwigzanych
z decyzjami i nakazami organdw nadzoru — powinno byé ztozone do projektu budzetu na 2024 roku
w formie odrebnego wniosku. w terminic do 30 wrzesnia 2023 roku,

0) przy planowaniu projektow i programow wspdifinansowanych ze srodkéw UE nalezy dolaczyé:
a) informacje  zawierajgea  nazwg  ieel  zadania.  jednostke  organizacying  odpowiedzialng
za realizacj¢ lub koordynacje. okres realizacji ilaczne naklady finansowe, limity wydatkow
w roku budzetowym ( z podaniem zrodel finansowania) oraz w latach nastepnych. limity zobowiazan.
b) informacje zawicrajgea przewidywany termin przekazania srodhow na finansowanie zadan, badz
przewidywany termin refundacji wydatkow poniesionych na wymienione zadanie,
¢) kopie podpisanej umowy zinstytucja wspolfinansujgeg. Sporzadzone materialy nalezy przedlozyé
Skarbnikowi Gminy. Ktory po zwervfikowaniu sporzadzi zestawienie wszystkich projekiaw.
[T) W projekceie budzetu gminy przyjmuje si¢ rezerwe:
a) ogolna do 1% planowanych wydatkow na wydatki nieprzewidziane,

b) celowg. wiym m.in. na zarzadzenic kryzysowe w wysokosci 0.5% wydatkow budzetu jednostki
samorzadu  terytorialnego  pomniejszonych o wydatki - inwestyeyjne. wydatki na  wynagrodzenia
i pochodne oraz wydatki na obsluge dlugu. Suma rezerw celowych nie moze przekroczye 5%
planowanych wydatkow budzetowych.
2. Dysponenci opracujg i przedioza materialy planistyczne do projektu budzetu Gminy Bedino na 2024 rok
w oparciu o ninigjsze zarzadzenic uwzgledniajae zalozenia w ustawie budzetu Panstwa na 2024 rok:
1) srednioroczny wzrost cen towardw i ustug konsumpeyjnych w wysokosei 6,6%
2} srednioroczny  wskaznik wzrosty wynagrodzen w budzecie Gminy Bedine w wysokodei do  6.6%
z wyjgtkiem pracownikow zatrudnionych na podstawie Karly Nauczyciela,
3y wzrost wydatkow statutowych w wysokosei do 6.6%.

§ 4. 1. Poziom wydatkow bedzie dostosowany do mozliwosci wynikajgeych z prognozowanych dochoddw.

2. Zgodnie z art. 242 ust. | ustawy 2 dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, Rada Gminy Bedlno
nie moze uchwali¢ budzetu. w kiorym planowane wydatki biesace sy wyzsze od planowanych dochodow
biezacych powiekszone o nad\»-yzl\q budzetowy z tat ubicglych i wolne $vodki, o ktérych mowa w art, 217 ust.2
pkt 6 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 1. o finansach publicznych. W zwigzku
2 powyzszym zobowigzuje si¢ Kierownikow referatow oraz dyrektorow jednostek organizacyjnych Gminy do:

I) ograniczenia wydatkow biczacyeln

2) uzyskiwania optymalinych etekidw 7 poniesionveh nakladow,
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3) monitorowanie zuzycia mediow i ograniczenie ich zuzycia,

3. Przy planowaniu dochodow iwydatkéw budzetu Gminy nalezy stosowaé klasyfikacje budzetowy
ustalona Rozporzadzeniem Ministra Finansow 7 dnia 2 marca 2010 1. w sprawie szczegdlowe] klasylikacji
dochodow, wydatkow. przychodow irozchodow vz srodikow pochodzgeych ze arddet zagranicznych (tekst
Jednolity Dz.UL 2022 v, poz. 512 ze zm).

4. Przy planowaniu wydatkow na finansowanie ochrony $rodowiska i gospodarki wodnej nalezv

)

wyszezegolnié zadania planowane do realizacji na 2022 r. W uzasadnieniu opisa¢ wydatki zwiazane
z ochrong Srodowiska na podstawie ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 — Prawo ochrony srodowiska (tekst
Jednolity Dz UL 2022 1. poz. 2556 z¢ zm.).

§ 5. 1. Jednostki organizacyjne Gminy oraz pracownicy na samodzielnych stanowiskach przekazujy
opracowanc i sprawdzone materialy planistyczne na 2024 rok  wraz  z czgscig  opisowa przekazuja
w terminie do 30 wrzesnia 2023 roku do Skarbnika Gminy Bedino w formie papierowej.

2. Skarbnik Gminy na podstawie przedlozonych materialéw do projekiu budzewn oraz opracowanej przez
sicbie  prognozy  dochodow  budzetowych,  sporzgdza  projekt  budzetn  iprzediada wraz
z objasnieniami Wojtowi Gminy.

§ 6. Zakres materialdw planistycznych opracowanych przez jednostki okreslaja nastepujace zalaczniki:
1) projekt planu dochoddow — zalgeznik nr |
2) Prognozowane dochody Skarbu Paistwa — zatacznik nr 2
3) Projekt planu wydatkow — zalacznik nr 3
4) Kalkulacja funduszu plac i zatrudnienia— zalgcznik nr 4
5) Projekt planu wydatkdw inwestycyjnych — zalgeznik nr 5,

6) Projekt planu dochoddw i wydatkow  w zakresie finansowania  ochrony srodowiska
i gospodarki wodnej — zalacznik 6,

7y Projekt planu dochodow i wydatkow w zakresie finansowania odbioru i zagospodarowania odpaddw
Romunalnych. - zalacznik nr 7,

8) Projekt planu dochodow 7 tytulu wydania zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych i wydatkow
zwigzanych  zrealizacjg zadai wynikajacych z Gminnego Programu  Profilaktyki i Rozwigzywania
Problemdw Alkoholowych oraz z realizacjy zadan wynikajgcych z Gminnego Programu Przeciwdziatania
Narkomanii - zalgeznik nr 8,

9) Wniosek instytucji kultury — zalgeznik nr 9,

[0) Prognoza planu wydatkow na programy i projekty realizowane ze $rodkow pochodzacyeh z budzetu UL
oraz innych zrodel zagranicznych, nie podlegajace zwrotowi na 2024 — zalacznik nr 10

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Bedlno.
§ 8. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania. Wojt Gminy Bedino  Jozef Ignaczewski

WOJT GMINY

Jézef Ighaczewski
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1.8 .iiﬁj Zalacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 84/2023
Wojta Gminy Bedlno

z dnia 31 sierpnia 2023 r.

DOCHODY BUDZETU PANSTWA
ZWIAZANE Z REALIZACJA ZADAN ZLECONYCH NA 2024 ROK

Plan na 2024 rok

Dzial Rozdz. § Okreslenie rodzaju dochodéw . 25
750 ADMINISTRACJA PUBLICZNA 00
75011 Urzedy Wojewddzkic

0690 | Wplywy z réznych oplat (z wplywow z oplat
za udostepnienie danych osobowych)

855 RODZINA

85502 Swiadezenia rodzinne. $wiadezenie z funduszu
alimentacy jnego oraz skladki na ubezpicczenia
emerytalne i rentowe z ubezpieczenia
spolecznego

0980 | Wplywy z tytulu zwrotow wplaconych
Swiadezen z funduszu alimentacyjnego
(dochody 7 funduszu alimentacyjnego)

Ogolem:
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Zalacznik Nr 9

do Zarzadzenia Nr 84/2023

Wojta Gminy Bedlno

z dnia 31 sierpnia 2023 r.

WNIOSEK INSTYTUCJI KULTURY

Przewidywane
L.p. Wyszezepolicnie wykonanie za 2023 | Plan na 2024 rok
rok

I. |PRZYCHODY OGOLEM:

I. |[PRZYCHODY WLASNE, z tego:

A |Przychody z prowadzonej dzialalnosci

B |Wplywy z najmu i dzierzawy

C  [Srodki otrzymane od 0sob fizycznych i prawnych

D [Inne zrédia

2. |DOTACIA Z BUDZETU GMINY |, w tym:

Na prowadzenic dzialalnosci lulturalne;

II. |[KOSZTY OGOLEM. w tym:

A.  |wynagrodzenia osobowe

- |honoraria

skfadki na ubezpieczenie spoleczne i Fundusz Pracy

- |ZFSS

B. [Materialy

C. |Remonty

D. |Uslugi

E. [Wydatki majgtkowe

G. |Pozostale koszty

IIl. |[SREDNIOROCZNA LICZBA ETATOW

Uzasadnienie planowanych wielkosci (w przypadku wielkosci znacznie odbiegajacych od

przewidywanego wykonania za 2023 rok)
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