Zarzadzenie Nr 58/2026
Wajta Gminy Bedlno
z dnia 31.08.2026 r.

W sprawie wprowadzenia procedury monitorowania utrzymania efektéw projektu grantowego
»Cyberbezpieczny Samorzad”

Na podstawie art. 30 ust. | oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 72026 r. poz. 6621 912) oraz § 4 ust. 11 Regulaminu Konkursu Grantowego .Cyberbezpieczny
Samorzad™, wspdlfinansowanego ze $rodkow Funduszy Europejskich na Rozwoj Cyfrowy 2021-2027,
Priorytet Il Zaawansowane uslugi cyfrowe, Dzialaniec 2.2 Wzmocnienie krajowego systemu
cyberbezpieczenstwa, zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam procedur¢ monitorowania utrzymania efektéw projektu  grantowego
~Cyberbezpieczny Samorzgd w  Gminie Bedlno™, realizowanego w ramach projektu grantowego
~Cyberbezpieczny Samorzad™, stanowigea zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierzam informatykowi (ASI) Urzedu Gminy Bedlno.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

DO I’Ota Elektronicznie

podpisany przez Dorota

K]‘ystyna Krystyna Wiosetek

Data: 2026.09.29

Wiosetek 090307 r0200




Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 58/2026
Wojta Gminy Bedlno
zdnia 31.08 2026 r.

PROCEDURA MONITOROWANIA UTRZYMANIA EFEKTOW PROJEKTU
»CYBERBEZPIECZNY SAMORZAD” W GMINIE BEDLNO

1. Cel procedury

Celem procedury jest okreslenie zasad monitorowania, dokumentowania oraz potwierdzania utrzymania

efektow projektu ,,Cyberbezpieczny Samorzad™ realizowanego przez Gming BedIno przez okres wymagany

umowad o powierzenie grantu i dokumentacjg projektu.

2. Zakres procedury

Procedura obejmuje biezacy nadzor nad efektami projektu, w szczegolnosci:

e monitorowanie stanu i dostepnosci srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz ustug
nabytych w ramach projektu;

e nadzor nad uzytkowaniem systeméw, urzadzen i pozostalych zasobow zgodnie z przeznaczeniem,

o weryfikacje utrzymania wskaznikow okreslonych w dokumentacji projektu:

e identyfikowanie zagrozen dla utrzymania efektéw i wdrazanie dzialan naprawczych.

3. Okres obowigzywania procedury

Procedura obowigzuje przez 2 lata od dnia zakonczenia realizacji projektu, rozumianego jako dzien
zaakceptowania przez Operatora koficowego rozliczenia projektu, chyba ze umowa o powierzenie grantu
wymaga diuzszego okresu.

4. Odpowiedzialnosé¢

1. Wéjt Gminy Bedlno zapewnia warunki organizacyjne i finansowe utrzymania efektow, zatwierdza
dzialania naprawcze oraz roczny raport.

2. Koordynator projektu wyznaczony przez Wojla organizuje monitoring, gromadzi dane, sporzadza raport,
inicjuje dziatania korygujace i przekazuje informacje o ryzykach Wojtowi oraz Operatorowi zgodnie z
umowg o powierzenie grantu.

3. Informatyk (ASI) Urzedu Gminy BedIlno monitoruje stan techniczny systemoéw i ustug objetych
projektem, wykonuje przeglady, dokumentuje wyniki. zglasza nicprawidlowosci i proponuje dzialania
naprawcze.

4. Pracownicy Urzedu przestrzegaja zasad bezpieczefstwa informacji, zgltaszajg incydenty i wspolpracujg
przy monitorowaniu efektow projektu.

5. Przedmiot monitorowania

e gsprzet informatyczny zakupiony lub zmodernizowany w ramach projektu;

e oprogramowanie i narzgdzia cyberbezpieczenstwa;

e wykonywanie, przechowywanie i odtwarzanie kopii zapasowych. jesli objete projektem:
o systemy wykrywania i rejestrowania zagrozen oraz incydentow. jesli objete projektem;
e dokumentacja bezpieczenstwa informacji i procedury reagowania na incydenty:

e kompetencje pracownikow uzyskane dzieki szkoleniom:

e utrzymanic osiggnictych wskaznikow i rezultatow projektu.




6. Spos6b monitorowania

1. Informatyk prowadzi biezacy monitoring techniczny: sprawdza dostgpnosc systemdw i ustug, aktualnosc
oprogramowania, dziatanie zabezpieczen i kopii zapasowych oraz rejestruje incydenty.

2. Informatyk przeprowadza przeglad okresowy nie rzadziej niz raz na kwartal. Ocenia skutecznos¢
zabezpieczen, konfiguracje, zgloszone incydenty i wykonanie zalecen. Wynik zapisuje w protokole.

3. Osoba wyznaczona przez Wojta przeprowadza co najmniej raz w roku przeglad zgodnosci organizacyjnej,
obejmujgcy oceng procedur, realizacji wymagan projektu, ryzyk oraz skutecznosci dziatan naprawczych.
Przeglad moze by¢ wykonany w ramach audytu wewneltrznego.

4. Czynnosci dokumentuje sie w protokolach, raportach, notatkach i rejestrach incydentow. Wyniki
stanowig podstawe do podjecia dziatai korygujgcych.
7. Wskazniki oceny utrzymania efektow

Monitorowane sa wskazniki okreslone w zatwierdzonym wniosku o przyznanie grantu i Koncowym
rozliczeniu projektu Gminy Bedlno. Formularz raportu w zalaczniku nr | zawiera pola do wpisania ich
wartosci.

8. Sprawozdawczos¢ i archiwizacja
I. Koordynator projektu sporzgdza roczny raport za kazdy rok okresu utrzymania efektow, wedtug wzoru
stanowigcego zalagcznik nr | do procedury.

2. Dane do raportu zbiera sie w pierwszym kwartale kazdego roku. Osoby odpowiedzialne za poszczegolne

obszary przekazuja koordynatorowi informacje i wyjasnienia. Na zadanie uprawnionych podmiotéw Gmina
przekazuje wymagane dane i dokumentacje.

3. Dokumentacje przechowuje sie w Urzedzie Gminy Bedlno przez okres wynikajgey z umowy o
powierzenie grantu i obowigzujgcych zasad archiwizacji: dokumenty projektu przechowuje sig co najmnigj
5 lat od dnia zakonczenia realizacji projektu, o ile wlasciwe wymagania nie przewidujg diuzszego terminu.

9. Zagrozenie utrzymania efektow

Koordynator projektu niezwlocznie informuje Wajta i Operatora o ryzyku utraty efektow zgodnie z
odpowiednim postanowieniem umowy o powierzenie grantu. Podejmuje si¢ dzialania naprawcze, a przebieg
zdarzenia 1 jego rezultat dokumentuje w raporcic wyjasniajgcym.

10. Postanowienia koncowe

Procedura podlega przegladowi i aktualizacji w przypadku zmian organizacyjnych, prawnych lub
technicznych wplywajacych na utrzymanie efektow projektu.
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Zatacznik nr 1 do Procedury
monitorowania utrzymania efektow
projektu ,.Cyberbezpieczny Samorzgd”

FORMULARZ ROCZNEGO RAPORTU MONITOROWANIA UTRZYMANIA EFEKTOW

PROJEKTU

1. Dane podstawowe

Nazwa jednostki: Gmina Bedlno

Rok sprawozdawezy: ..........................

Okres objety raportem: ...............oooeina..

Data sporzadzenia raportu: ...........................

II. Cel raportu

Raport stuzy ocenie utrzymania efektow osiagnigtych w ramach projektu ,.Cyberbezpieczny Samorzad”

oraz funkcjonowania wdrozonych rozwigzan organizacyjnych, technicznych i edukacyjnych.

II. Wskazniki utrzymania efektéw projektu

Lp | Nazwa wskaznika Jedn. Wartoscé z rozliczenia | Rok Stan obecny
1 Pracownicy IT objeci szkoleniem — kobiety szl
2 Pracownicy IT objgci szkoleniem — mezezyzni szl
3 Pozostali pracownicy objeci szkoleniem — kobicty szt.
4 Pozostali pracownicy objeci szkoleniem — mezezyzni szL.
5 Systemy zwigkszajace poziom bezpicczenstwa szl
informacji
6 Uzytkownicy nowych i modernizowanych ustug, sz,
produktow i procesow ey frowych
7 Podmioty wsparte w zakresie cyberbezpicezenstwa w | szt

ramach JST

Uzasadnienie zmian wskaznikow:

IV. Podpisy

Sporzadzil: imie¢ i nazwisko

podpis ....ocoiiii,

Zatwierdzil Wajt Gminy BedIno: data
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Zalaeznik nr 2 do Procedury
monitorowania utrzymania efektow
projektu ,,Cyberbezpieczny Samorzgd”

OSWIADCZENIE O UZYTKOWANIU SPRZETU I OPROGRAMOWANIA

Jednostka:

Oswiadczam, ze sprzgt i oprogramowanie zakupione w ramach projektu grantowego ..Cyberbezpieczny
Samorzad w Gminie Bedlno™, realizowanego w konkursie grantowym ,.Cyberbezpieczny Samorzad™, na
podstawic umowy: o POWIErZeNTE BEBINTE 4o syt s o sa uzytkowane zgodnie z
zatozeniami projektu,

Sprzgt i oprogramowanie sg utrzymywane w nalezytym stanie technicznym. oznakowane zgodnie z
wymaganiami projektu i wykorzystywane zgodnie z przeznaczeniem. Nie zostaly sprzedane, oddane w
uzyczenie ani w inny sposob przekazane do uzytkowania podmiotom trzecim.

Bedino,dnia .........oooooviiiini. .,

podpis osoby uprawniongj




