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UCHWALA NR XXVI1/214/21
RADY GMINY BEDLNO

z dnia 26 listopada 2021 r.

w sprawie zapewnienia wspolnej obstugi jednostek organizacyjnych Gminy Bedlno zaliczonych do
sektora finansow publicznych

Na podstawie art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 112 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22021 r., poz. 1372 1 1834 ) Rada Gminy BedIno uchwala co nastepuje:

§ 1. Zapewnia si¢ wspolng obstuge finansowa jednostek organizacyjnych, zaliczonych do sektora finanséw
publicznych, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Bedlno.

§ 2. 1. Jednostka organizacyjng obstugujacg jest Centrum Ustug Wspdlnych Gminy BedlIno .
2. Jednostkami organizacyjnymi obstugiwanymi sg :
1) Szkota Podstawowa im. Kornela Makuszynskiego w Pniewie ,
2) Szkota Podstawowa im. 37 Leczyckiego Pultku Piechoty im. ks. J. Poniatowskiego w Pleckiej Dabrowie,
3) Szkota Podstawowa im. Marii Konopnickiej w Zeronicach,
4) Szkota Podstawowa im. Bohaterow Walk nad Bzurg w Szewcach Nadolnych,
5) Szkota Podstawowa im. Sw. Jana Pawta II w Bedlnie.

§ 3. W ramach wspdlnej obstugi jednostek, o ktérych mowa w § 2 ust. 2, Centrum Ustug Wspdlnych
Gminy Bedlno prowadzi¢ bedzie sprawy w zakresie obstugi finansowo-ksiggowej, administracyjnej
1 organizacyjnej, tj .:

1. W cato$ci obowigzki w zakresie rachunkowosci i sprawozdawczos$ci, w tym w szczegolnosci:

1) obstuga finansowo-ksiegowa obejmujaca wydatki i dochody budzetowe, zakladowy fundusz $wiadczen
socjalnych oraz dochody i wydatki gromadzone przez jednostke obstugiwang na wyodrgbnionym rachunku,
prowadzenie na podstawie dowodow ksiegowych ksiag rachunkowych oraz ewidencji warto$ciowych
sktadnikow majatkowych, gromadzenie i przechowywanie dowodoéw ksiggowych oraz pozostalej
dokumentacji, prowadzenie ewidencji §rodkow trwatych,

2) sporzadzanie okresowych sprawozdan budzetowych z realizacji dochodéw i wydatkow budzetowych,
3) sporzadzanie sprawozdan o stanie nalezno$ci i zobowigzan,
4) sporzadzanie sprawozdan z dochodéw gromadzonych na wyodrgbnionym rachunku,

5) sporzadzanie sprawozdan finansowych (bilans, rachunek zyskow istrat oraz zestawienie zamian
w funduszu,

6) sporzadzanie innych sprawozdan wymaganych przepisami prawa,
7) okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci i prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych.

2. Pomoc w opracowaniu planow dochodow iwydatkéw, zmian w tych planach oraz biezaca analiza
i kontrola wykonania tych planow.

3. Prowadzenie ewidencji irozliczanie finansowe projektow realizowanych ze $rodkéw zewnetrznych
(unijnych, panstwowych i innych).

4. Rozliczanie inwentaryzacji.

5. Obstuga kadrowo-ptacowa, w tym obstuga spraw dotyczaca wynagrodzen, a w szczegolnosci:
1) sporzadzanie list wynagrodzen pracownikoéw oraz dokonywanie wyplat wynagrodzen i innych naleznosci,
2) prowadzenie kart wynagrodzen i kart zasitkowych,

3) prowadzenie analizy wyplat z osobowego funduszu ptac,

1d: 4678FA90-1AAF-44CB-A4D0-A04624497C2E. Podpisany Strona 1



4) naliczanie zasitkow z tytulu choroby i macierzynstwa (zasitek: chorobowy, macierzynski, opiekunczy,
wyrownawczy, Swiadczenie rehabilitacyjne),

5) sporzadzanie deklaracji dla Urzedu Skarbowego i Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych oraz wszelkiej
dokumentac;ji:

6) wystawianie za§wiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu dla obecnych i bytych pracownikéw jednostek
obstugiwanych , dla celéw emerytalnych naliczania kapitatu poczatkowego,

7) przygotowywanie danych do sporzadzania kwartalnych i rocznych sprawozdan do GUS.
6. Obsluga organizacyjna obejmuje:
1) prowadzenie obstugi prawnej, w tym :
a) udzielanie porad prawnych;
b) przygotowywanie lub opiniowanie uméw, aktoéw prawnych i innych dokumentow,
c¢) wsparcie w zakresie ujednolicenia dokumentow organizacyjnych,

7. Obstuga realizacji zadan wynikajacych zkompetencji organu prowadzacego te jednostki, a
w szczegdlnosci:

1) organizowanie dowozu dzieci do placowek obstugiwanych;

2) koordynacja imerytoryczny udzial w zakresie spraw zwigzanych z zatwierdzaniem arkuszy
organizacyjnych jednostek oswiatowych;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z postgpowaniem egzaminacyjnym na stopien nauczyciela mianowanego;
4) prowadzenie spraw zwigzanych z konkursem na stanowisko dyrektora jednostki oswiatowej;

5) prowadzenie spraw zwigzanych z dokonaniem oceny dyrektoréw jednostek o$wiatowych;

6) wydawanie opinii w sprawie przeniesienia nauczyciela do pracy w innej jednostce o§wiatowe;;

7) opiniowanie wnioskow dotyczacych zatrudniania nauczycieli niebedacych obywatelami polskimi,
koordynowanie procesu doksztatcania pracownikow jednostek obstugiwanych;

8) kontrola spetniania obowigzku nauki przez mtodziez w wieku od 16 do18 lat;
9) realizacja pomocy materialnej dla uczniow w formie stypendiow szkolnych i zasitkow szkolnych;
10) opracowanie projektow gminnych aktow prawnych w zakresie o§wiaty;

11) sporzadzanie sprawozdawczo$ci statystycznej, budzetowej i finansowej dla potrzeb jednostek
nadrzednych, GUS, ZUS, Kuratorium Os$wiaty oraz innych jednostek;

12) wspotpraca w przygotowaniu wnioskow dotyczacych programoéw rzadowych 1 Unii Europejskiej
w zakresie obslugiwanych jednostek iich realizacjc we wspotpracy zkierownikami jednostek
organizacyjnych;

13) przygotowanie wnioskow o zwigkszenie czeSci oswiatowe] subwencji ogdlnej zgodnie z kryteriami
podziatu rezerwy subwencji we wspolpracy z dyrektorami jednostek oswiatowych;

14) prowadzenie ewidencji szkot i placoéwek niepublicznych oraz przygotowanie zaswiadczen o wpisie do
takiej ewidencji, decyzji o odmowie dokonania wpisu do takiej ewidencji lub o wykre$leniu z takiej
ewidencji;

15) udziat w przeprowadzeniu kontroli wykorzystania dotacji przez szkoty i placowki niepubliczne;

16) koordynacje¢ spraw zwigzanych z obstuga, w tym pozyskiwanie i przesylanie danych w ramach Systemu
Informacji O$wiatowej;

17) wspotpraca z Kuratorium O$wiaty oraz innymi instytucjami i organizacjami w zakresie funkcjonowania
gminnych jednostek o§wiatowych;

18) organizacja we wspolpracy z kierownikami jednostek organizacyjnych imprez edukacyjnych oraz
sportowych;

19) obstuga zadania w zakresie dofinansowania przygotowania zawodowego mtodocianych pracownikow.
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20) obstuga zadania w zakresie dziatalno$ci w sferze zadan publicznych we wspolpracy z organizacjami
pozarzadowymi oraz innymi organizacjami.

§ 4. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Bedlno .

§ 5. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczaca Rady Gminy

Anna Ratajczyk
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Uzasadnienie

Nowelizacja ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym art. 10a pkt 1 (Dz. U. 22021 r.,
poz.1372 11834) okresla, iz organy stanowiace jednostek samorzadu terytorialnego w odniesieniu do
jednostek organizacyjnych gminy — nieposiadajacych osobowosci prawnej, w drodze uchwat postanawiaja
0 zorganizowaniu wspolnej obstugi, w szczegdlnosci administracyjnej , finansowej i organizacyjnej .

Rada Gminy na podstawie art. 10b, ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 o samorzadzie gminnym okres$la:
1)jednostke obstugujaca;

2)jednostke obstugiwana;

3)zakres obowiazkéw powierzonych jednostce obstugujacej w ramach wspolnej obstugi.

W zwigzku powyzszym zasadne jest podjecie niniejszej uchwaty.
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