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INFORMACJE WPROWADZAJACE

Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Bedlnie, Bedlno 24,99-311 BedIlno zwany
dalej Zamawiajacym, zaprasza do udzialu w postgpowaniu prowadzonym

\W
w

trybie przetargu nieograniczonego na przeprowadzenie szkolen realizowanych
ramach projektu ,,Droga do samodzielnosci” wspolfinansowanego ze Srodkow

Europejskiego Funduszu Spolecznego.

1.

UWAGI WSTEPNE

Ilekro¢ w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamoéwienia, zwanej
dalej specyfikacja jest mowa o Ustawie, nalezy przez to rozumie¢ Ustawg Prawo
ZamoOwien Publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. (tekst jednolity: Dz. U. z 2010 r. Nr
113, poz. 759 z p6zn. zm).

Ilekro¢ w niniejszej specyfikacji oraz innych dokumentach dotyczacych
objetego specyfikacja postgpowania jest mowa o ofercie, nalezy przez to rozumieé
wzor oferty wraz ze wszystkimi zatacznikami przewidzianymi specyfikacja.

Przed przystapieniem do sktadania dokumentéw ofertowych, Zamawiajacy
uprzejmie prosi o bardzo doktadne zapoznanie si¢ z warunkami wymienionymi w
specyfikacji 1 pozostatych dokumentach dotyczacych objetego specyfikacja
postgpowania.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie szkolen w ramach projektu ,,Droga do
samodzielno$ci” w zakresi
1.1 Indywidualne konsultacje z doradca zawodowym dla 2 uczestnikow w wymiarze
10 godzin tacznie (5 godzin z 1 uczestnikiem).
1.2 Indywidualne konsultacje z psychologiem dla 2 uczestnikow w wymiarze
10 godzin tacznie (5 godzin z 1 uczestnikiem).

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia

2.1 Indywidualne konsultacje z doradca zawodowym w ilosci 5h dla 1 uczestnika (lacznie
10h), o ktorych mowa w ppkt 1.1.

W celu opracowania IPD, pomoc w zaplanowaniu $ciezki rozwoju zawodowego,omowienia
technik poszukiwania pracy, nauka pisania CV i listu motywacyjnego , pozyskanie
umiejetnosci zachowania si¢ na rozmowie kwalifikacyjne;.

2.2 Indywidualne konsultacje z psychologiem w ilosci 5h dla 1 uczestnika (10h facznie), o
ktorych mowa w ppkt.1.2. W celu nauki zarzadzania czasem, radzenie sobie ze stresem,
umiejetnos¢ rozwiazywania konfliktow, budowanie poczucia wilasnej wartos$ci, nauka
postawy asertywnej, rozwijanie postaw aktywnych.

3.

4.
5

Wykonawca przedtozy szczegdtowy program szkolen, ze wskazaniem formy i metod
nauczania (¢wiczenia, symulacje itp.) .

Wykonawca przedtozy harmonogram zaje¢, okreslajacy termin i godziny .
Wykonawca ma obowiazek przeprowadzenia wszystkich szkolen w miejscu przez
siebie wskazanym, jednoczesnie zastrzega si¢, iz w przypadku braku potaczenia
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10.

11.

12.

13.

14.

V.

srodkami komunikacji publicznej Wykonawca na wlasny koszt zabezpieczy dowdz i
odwdz uczestnikoéw na poszczegodlne szkolenia z miejsca siedziby Zamawiajacego.
Zajecia szkoleniowe musza odbywac si¢ od poniedziatku do piatku, w godzinach od
8.00 do 15.00, maksymalnie 7 godzin lekcyjnych dziennie z zapewnieniem
przynajmniej jednej przerwy na positek.

Wykonawca na okres trwania szkolenia musi:

Wyposazy¢ sale szkoleniowe w odpowiedni sprzgt dydaktyczny, a uczestnikow
w materiaty szkoleniowe niezbedne do prawidlowej realizacji programu szkolenia;
Zapewni¢ warunki zgodne z przepisami BHP i P.poz. w trakcie trwania szkolenia
Zapewni¢  uczestnikom  szkolenia  wyzywienie: tj. ciepty  positek
w przypadku, gdy jednorazowo czas szkolenia bedzie przekraczat Sgodzin
lekcyjnych.

Wykonawca ma obowiazek ubezpieczy¢ uczestnikow szkolenia od nastgpstw
nieszczesliwych wypadkow. Koszt ubezpieczenia NW nalezy uja¢ w koszcie kursu.
Kazde szkolenie powinno zakonczy¢ si¢ wydaniem certyfikatu, dyplomu lub
zaswiadczenia o jego ukonczeniu, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Edukacji 1
Nauki z dnia 3 lutego 2006r. w sprawie uzyskiwania i uzupetniania przez osoby
doroste wiedzy ogolnej, umiejgtnosci 1 kwalifikacji zawodowych w formach
pozaszkolnych (Dz. U. Z 2006r. Nr 31 poz. 216). Ponadto wydane certyfikaty winny
by¢ oznakowane zawierajacego logo Europejskiego Funduszu Spotecznego i
informacja, ze projekt byl wspotfinansowany ze srodkow EFS.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czg§ciowych

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty, przewidujacy odmienny niz
okreslony w niniejszej SIWZ sposob wykonania zamowienia (oferty wariantowej) ani
nie przewiduje zamowien uzupetniajacych.

Wykonawca ma obowiazek dostarczy¢ pelna dokumentacjg szkolen tj. faktury VAT,
listy obecnosci, ankiety ewaluacyjne.

Wykonawca wskaze w ofercie t¢ czg§¢ zamodwienia, ktdrej wykonanie powierzy
podwykonawcom (na formularzu ofertowym stanowiacym zatacznik nr 1 do SIWZ)
Nazwa 1 kod wg. Wspolnego Slownika Zamowien (CPV): - ushugi szkoleniowe:
80.50.00.00-9.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin realizacji zaméwienia: od 20 listopada 2012r. do 30 listopada 2012r.

V.

OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIENIA TYCH WARUNKOW

1. Zgodnie z art. 22 Ustawy, 0 udzielenie Zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy,
spetniajacy warunki dotyczace :

1.1 Posiadanie uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub

czynnosci;

1.2 Posiadanie niezbednej wiedzy i do§wiadczenia oraz potencjatu technicznego.
1.3 Dysponowania osobami zdolnymi do wykonania Zamowienia.

1.4 Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej 1 finansowej zapewniajacej wykonanie
Zamowienia;
1.4 Nie podlegaja wykluczeniu z Postgpowania, zgodnie z art. 24 Ustawy.



VI.

Ocena spetniania w/w warunkow dokonana zostanie zgodnie z formula ,,spetnia — nie
spetnia” w oparciu o informacje zawarte w o$wiadczeniach i dokumentach
wyszczegolnionych w  rozdziale VI niniejszej SWIZ. Z treSci zalaczonych
dokumentéw musi jednoznacznie wynikaé, iz ww. warunki Wykonawca speinit.

Niespelnienie chociazby jednego z w/w warunkow skutkowaé bedzie
wykluczeniem Wykonawcy z postgpowania, a jego oferta bedzie odrzucona.

WYKAZ OSWIADCZEN 1 DOKUMENTACJI, JAKIE MAJA
DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA
SPELNIENIE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

W celu potwierdzenia spetniania warunku posiadania uprawnien do wykonywania
dziatalnoséci lub czynnosci oraz nie podlegania wykluczeniu na podstawie art. 24
ustawy Prawo zamodwien publicznych Wykonawca zobowiazany jest przedilozy¢
nastgpujace o$wiadczenia i dokumenty:

1.1 os$wiadczenie o spetnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu (zawarte na
formularzu ofertowym stanowiacym zalacznik nr 4 do SIWZ)

1.2 aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru lub zgloszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert. W
przypadku sktadania oferty przez podmioty wystgpujace wspolnie, wiasciwe
dokumenty musza by¢ ztozone przez kazdy podmiot.

W celu potwierdzenia spelniania warunku posiadania niezbednej wiedzy i

doswiadczenia oraz dysponowania potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do

wykonania zamoOwienia, Wykonawca zobowiazany jest przedtozy¢ nastgpujace
dokumenty

2.1 wykaz oséb i podmiotéw, ktore beda wykonywaé zamowienie lub beda
uczestniczy¢ w wykonywaniu Zaméwienia, wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji 1 umiejgtnosci niezbednych do wykonania Zamowienia, a takze
zakresu wykonywanych przez nich czynnosci;

Do oferty nalezy dotaczy¢ kserokopie dokumentéw stwierdzajacych, ze osoby,
ktore bgda wykonywaé zamowienie posiadaja uprawnienia do wykonywania
ustug objetych przedmiotem zamowienia (licencje) (zalacznik nr 2 do SIWZ).
Jezeli w wykazie wykonawca wskazal osoby, ktoérymi bedzie dysponowat
winien przedlozy¢ pisemne zobowigzanie innych podmiotow do udostgpnienia
0s0b zdolnych do wykonania zamowienia.

2.2 wykonawca powinien posiada¢ doswiadczenie w wykonywaniu ustug o
charakterze 1 zlozono$ci porownywanej zakresem zadania bgdacego
przedmiotem zamowienia 1 wykazanie przeprowadzonych minimum 2 szkolen w
ciagu ostatnich trzech lat przed wszczgciem postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy to
W tym okresie, z podaniem warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow
ushug oraz dokumenty potwierdzajace, ze ustugi te zostaly wykonane nalezycie
(zatacznik nr 3 do SIWZ)

2.3 os$wiadczenie Wykonawcy potwierdzajace, ze Wykonawca dysponuje
odpowiednio  przygotowanymi  pomieszczeniami  oraz ~ wyposazeniem



zapewniajacym wykonanie przedmiotu zamowienia. Do ofert nalezy zalaczy¢
opis proponowanych warunkow lokalowych oraz ich wyposazenia.

24 W przypadku wspolnego ubiegania si¢ dwoch lub wigcej Wykonawcow o

udzielenie niniejszego zamoOwienia, oceniany bedzie ich taczny potencjat
techniczny i1 kadrowy oraz taczne kwalifikacje i do§wiadczenie.

VIl  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT
1. Oferta musi zawierac:

11
1.2

1.3

Wypehiony formularz ofertowy (wg. Zatacznika nr 1 do SIWZ)

Wypehiony wykaz oso6b 1 podmiotow, ktére beda uczestniczy¢é w wykonywaniu
zamoOwienia (wg zatacznika nr 2 do SIWZ) — odrebny dla kazdego szkolenia
Dokumenty potwierdzajace uprawnienia trenerow do prowadzenia szkolen w

zakresie danego szkolenia ( certyfikat instruktora, itp.)

14  Wypeliony wykaz zrealizowanych zamoéwien o charakterze 1 zlozonosci

porownywanej zakresem zadania bgdacego przedmiotem zamoOwienia w ciagu
ostatnich trzech lat przed wszcze¢ciem postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy to w tym okresie,
z podaniem wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow ustug oraz
dokumenty potwierdzajace, ze ustugi te zostaly wykonane nalezycie (zatacznik

nr 3 do SIWZ)

1.5  Opracowany przez Wykonawcg program szkolen.
16  Dokumenty 1 o$wiadczenia potwierdzajace spelnienie przez Wykonawcoéw

warunkéw udzialu w postepowaniu. (zatacznik nr 4 1 5).

1.7  Zatwierdzony wzdér umowy (zatacznik nr 6).

W przypadku Wykonawcdéw wspolnie ubiegajacych si¢ o zamoéwienie z dokumentow

dotaczonych do ofert powinno wynika¢ umocowanie 0s6b podpisujacych oferte do

reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego albo ogdlne

umocowanie do reprezentowania ich w postgpowaniu, w tym zawierania umow, w

zakresie zamoOwien publicznych, z zastrzezeniem pkt 13.1 niniejszego rozdziatu

(dotyczy jedynie podmiotow wspodlnie ubiegajacych si¢ o zamdwienie: spotki cywilne;,

konsorcjum).

Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiada¢ tresci SIWZ. Zamawiajacy wymaga

wykorzystania formularzy przekazanych przez Zamawiajacego.

Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ sporzadzona w j¢zyku polskim. Kazdy dokument

skladajacy si¢ na ofert¢ sporzadzony w innym je¢zyku niz jezyk polski winien by¢

ztozony wraz z tlumaczeniem na jezyk polski, poSwiadczonym przez Wykonawce.

W razie watpliwosci uznaje sig, iz wersja polskojgzyczna jest wersja wiazaca.

Oferta powinna by¢ napisana na maszynie do pisania, komputerze lub inng trwata 1

czytelna technika oraz podpisana przez osobg(y) upowazniona do reprezentowania

firmy na zewnatrz 1 zaciagania zobowiazan w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty,
zgodnie ze sposobem reprezentacji.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte.

Oferta i zalaczniki do oferty (o$wiadczenia i dokumenty) musza by¢ podpisane przez

upowaznionego(ych) przedstawiciela(i) Wykonawcy zgodnie ze sposobem reprezentacji

okreslonym w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy:

7.1 W przypadku skladania dokumentow w formie kopii, musza one byc¢
potwierdzone za =zgodno$¢ z oryginalem przez upowaznionego(ych)
przedstawiciela(i) Wykonawcy zgodnie ze sposobem reprezentacji okreslonym
w dokumencie rejestracyjnym lub przez osoby wymienione w pkt 6.3



10.

11.

7.2 poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginalem winno by¢ sporzadzone w sposob
umozliwiajacy identyfikacje podpisu (np. wraz z imienna pieczatka osoby
poswiadczajacej kopig dokumentu za zgodno$¢ z oryginatem);

7.3 w przypadku podpisywania oferty lub poswiadczania za zgodno$¢ z
oryginatem kopii dokumentéw przez osobg(y) nie wymieniona(e) w
dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do oferty
dotaczy¢ stosowne pelnomocnictwo. Pelnomocnictwo powinno by¢
przedstawione w formie oryginalu lub poswiadczone] za zgodnos$¢ z
oryginatem kopii przez notariusza.

Zamawiajacy w celu utatwienia Wykonawcom kompletowania oferty zalacza tabele

zawierajaca zestawienie dokumentdw, ktérych zlozenie jest wymagane w

przedmiotowym postepowaniu (zatacznik nr 7 do SIWZ)

Zamawiajacy zaleca, aby kazda zapisana strona oferty (wraz z zatacznikami oferty) byta

ponumerowana kolejnymi numerami.

Zamawiajacy zaleca, aby oferta wraz z zalacznikami byla zestawiona w sposob

uniemozliwiajacy jej samoistng dekompletacj¢ (bez udzialu oséb trzecich)

Wszelkie poprawki lub zmiany w teks$cie oferty ( w tym zatacznikach do oferty) musza

by¢ parafowane (podpisane) wiasnorgcznie przez osobg(y) podpisujaca(e) oferte.

Parafka (podpis) winna by¢ naniesiona w sposob umozliwiajacy jej identyfikacje (np.

wraz z imienna pieczatka osoby ja sporzadzajace))

Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 96 ust. 3 Ustawy oferty skladane w

postgpowaniu o zamowienie publiczne sa jawne 1 podlegaja udostgpnieniu od chwili ich

otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowiacej tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu

przepisow o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji, jesli Wykonawca, nie pdzniej niz w

terminie sktadania ofert, zastrzegl, ze nie moga one by¢ udostgpniane;

11.1  przez tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust 4 ustawy z dnia 16
kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jedn. Dz. U. z
2003r. Nr 153, poz. 1503 z pdzn. zm.) rozumie si¢ nieujawnione do
wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajace warto§¢ gospodarcza, co do
ktorych przedsigbiorca podjal niezbgdne dziatania w celu zachowania ich
poufnosci;

11.2  Zamawiajacy =zaleca, aby stosowne zastrzezenie Wykonawca zlozyl na
formularzu ofertowym;

11.3  Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica
przedsigbiorstwa byly przez Wykonawce ztozone w oddzielnej wewngtrznej
kopercie z oznakowaniem ,tajemnica przedsigbiorstwa”, lub spigte (zszyte)
oddzielnie od pozostatych, jawnych elementow oferty;

11.4  Wykonawca nie moze zastrzec m.in. informacji dotyczacych ceny, terminu
wykonania zamowienie, okresu gwarancji 1 warunkow ptatnosci zawartych w
ofercie ( art. 86 ust. 4 Ustawy o zamoOwieniach publicznych)

115  Zamawiajacy ma prawo bada¢ skuteczno$¢ dokonanego zastrzezenia tajemnicy
przedsigbiorstwa — w razie stwierdzenia, ze dane informacje nie mogly by¢
przez Wykonawcg zastrzezone, jako tajemnica przedsigbiorstwa — zostang one
odtajane przez Zamawiajacego;

11.6  Udostgpnieniu podlega protokot wraz z zatacznikami. Zataczniki do protokotu
moga by¢ udostgpniane po dokonaniu przez Zamawiajacego wyboru
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym, ze oferty sa
jawne od chwili otwarcia;
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14.
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17.

11.7  Udostgpnianie protokotu oraz zalacznikéw do protokotu odbywac si¢ bedzie na
ponizszych zasadach:
= (Osoba zainteresowana zobowiazana jest zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego
wniosek o udostepnienie tresci protokotu lub/i zatacznikdéw do protokotu,
= Zamawiajacy ustali, z uwzglednieniem ztozonego w ofercie zastrzezenia o
tajemnicy przedsigbiorstwa, zakres informacji, ktore moga by¢ udostepnione.

W przypadku Wykonawcow, ktorzy wspolnie ubiegaja si¢ o udzielenie zamowienia

(dotyczy spotki cywilnej, konsorcjum) Zamawiajacy wymaga, aby:

13.1  ustanowili pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia lub do reprezentowania ich w postgpowaniu oraz zawarcia umowy
o udzielenie zamowienia publicznego (do oferty nalezy dofaczy¢ stosowny
dokument ustanawiajacy petlnomocnika np. umowe spotki cywilnej, umowe
konsorcjum);

13.2 wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane byly wylacznie z
petnomocnikiem;

13.3  wypehiajac formularz ofertowy, skladajac o$wiadczenie o spelnianiu
warunkéw udzialu w postgpowaniu, jak roéwniez wypetniajac inne dokumenty
powotujace si¢ na ,,Wykonawcg”, w miejscu ,,nazwa i adres Wykonawcy”
nalezy wpisa¢ dane dotyczace wszystkich podmiotdw wspolnie ubiegajacych
si¢ 0 zamodwienie, a nie pelnomocnika;

134  kazdy z przedsigbiorcéw konsorcjum lub wspolnikéw spotki cywilnej ztozyt
oddzielnie aktualny odpis wtasciwego rejestru albo aktualne za§wiadczenie o
wpisie do ewidencji dzialalno$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy
wymagaja wpisu lub zgloszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu skladania
ofert;

135 w przypadku, gdyby oferta wykonawcéw wspolnie ubiegajacych si¢ o
zamoOwienie zostal wybrana w przedmiotowym postgpowaniu, Zamawiajacy
przed podpisaniem umowy moze zada¢ umowy regulujacej ich wspoltprace.

Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zloZeniem oferty
bez wzgledu na wyniki postgpowania

Ztozenie wigcej niz jednej oferty lub zlozenie oferty zawierajacej propozycje
alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

W przypadku zataczenia do ofert innych dokumentéw niz wymagane przez
Zamawiajacego ( np. materialy reklamowe) dokumenty takie nie beda oceniane przez
Zamawiajacego 1 nie beda mialy wptywu na wybor najkorzystniejszej oferty.

Oferta powinna zawiera¢ ceng¢ podana w zlotych polskich, cyfrowo i stownie. Cena
oferty powinna by¢ podana wg. Wzoru:

Cena netto + podatek VAT (okreslony procentowo i kwotowo).

VIII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

IX

1.

Wykonawcy pozostaja zwiazani zlozona przez siebie oferta przez 30 dni.
Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

Ofertg nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie, pokoj nr 4 w Gminnym O$rodku Pomocy
Spotecznej w Bedlnie, BedIno 24, 99-311 Bedlno, w terminie najpozniej do dnia 09
listopada 2012r do godz. 10%



11 Kopertg nalezy opisac jak nizej:

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Bedlnie

Bedlno 24

99-311 BedIno
Z dopiskiem:
Przetarg nieograniczony pt:
Szkolenia w ramach projektu ,,Droga do samodzielno$ci” realizowanego przez
Gminny OSrodek Pomocy Spolecznej w Bedlnie, wspoHinansowanego ze Srodkow
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.

,Nie otwiera¢ przed dniem 09 listopada 2012r., godz. 11%

1.2 Oferte sktadana za posrednictwem np. Poczty Polskiej lub poczty kurierskiej
nalezy przesta¢ w kopercie zaadresowanej jak w ppkt 1.11 1.2

1.3 Konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z w/w opisem (np. potraktowanie
oferty, jako zwyktej korespondencji i nie dostarczenie jej na miejsce sktadania
ofert w terminie okreslonym w SWIZ) ponosi Wykonawca

1.4 Wykonawca na zyczenie otrzyma pisemne potwierdzenie ztozenia oferty wraz z
numerem, jakim oznakowana zostata oferta

1.5 Oferta ztozona po terminie zostanie niezwtocznie zwrdécona Wykonawcy bez
otwierania.

Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w

Bedlnie, BedIno 24, 99-311 BedIno, w dniu 09 listopada 2012r. 0 godzinie 11%° pok

nr4.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwotg, jaka zamierza

przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Otwarcie ofert jest jawne, wykonawcy moga uczestniczy¢ w sesji otwarcia ofert.

W przypadku nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert, zamawiajacy przesle

Wykonawcy informacj¢ z otwarcia ofert na pisemny wniosek Wykonawcy.

WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z
WYKONAWCAMI ORAZ INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA
SIE I PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW

Osoba uprawniona przez Zamawiajacego do kontaktu jest Lidia Szymanska, tel/fax.

(024) 282-17-64; 282-17-50.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy

przekazuja pisemnie lub faksem

a) Pisma nalezy przesyla¢ na adres: Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Bedlnie,
BedlIno 24, 99-311 BedlIno

b) Faksy nalezy przesyta¢ pod numer (024) 282-17-50.

Wykonawca moze zwraca¢ si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie wszelkich

watpliwos$ci zwiazanych z SIWZ. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, pod

warunkiem, Ze zapytanie zostanie ztozone w siedzibie Zamawiajacego nie po6zniej niz na

6 dni przed terminem sktadania ofert.

W uzasadnionych przypadkach, przed uplywem terminu sktadania ofert, Zamawiajacy

moze zmieni¢ tres¢ SIWZ:

4.1  dokonang zmiang Zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim Wykonawcom,

ktorym przekazano SIWZ;



XI.

Xl

X1

4.2  Zamawiajacy przedtuzy termin skladania ofert, jezeli w wyniku zmiany tresci
SIWZ niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach.
Dokonane wyjasnienia i zmiany SIWZ Zamawiajacy zamieSci na stronie internetowej:

www.ugbedIno.pl
Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania wszystkich wykonawcow w celu
wyjasnienia tresci Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamoéwienia.

ZMIANA | WYCOFANIE OFERTY

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetienia do
ztozonej oferty pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne zawiadomienie o
wprowadzeniu zmian przed terminem sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu
zmian musi by¢ ztozone wedtug takich samych zasad, jak sktadana oferta tj. w kopercie
odpowiednio oznakowanej napisem ,ZMIANA”. Koperty oznaczone ,ZMIANA”
zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktéry wprowadzit zmiany i po
stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonywania zmian zostana dotaczone do oferty.
Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skladania ofert wycofaé sig z
postgpowania poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia, wedlug tych samych zasad
jak wprowadzenie zmian i poprawek z napisem na kopercie ,,WYCOFANIE”. Koperty
oznakowane W ten sposob beda otwierane w pierwszej kolejnosci po potwierdzeniu
poprawnosci postgpowania Wykonawcy oraz zgodnosci z danymi zamieszczonymi na
kopercie wycofywanej oferty. Koperty z ofertami wycofywanych nie bgda otwierane.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA OCENY OFERTY

1. Wykonawca okresli wynagrodzenia za wszystkie elementy zamdwienia w

,Formularzu ofertowym” - zalacznik nr 1 do SIWZ

2. Wynagrodzenie laczne wykonawcy powinno obejmowac przeprowadzenie szkolen

oraz zapewnienie materialow szkoleniowych i dydaktycznych w podziale na kursy,
pokrycie kosztéw niezbednych badan lekarskich , ubezpieczenie uczestnikéw
szkolen od nastgpstw nieszczg§liwych wypadkow, wyzywienie uczestnikow w

trakcie trwania szkolenia, pokrycie kosztow egzaminu, wydanie zaswiadczenia
(certyfikatu).

3. Wszystkie wartosci okres§lone w formularzu ofertowym oraz ostateczna cena

oferty, winny by¢ wyliczone do dwoch miejsc po przecinku.

4. Wszystkie ceny okreslone przez oferenta zostana ustalone na okres waznosci

umowy 1 nie beda podlegaly zmianom.

S. Oferta powinna zawiera¢ ceng podana w zlotych polskich, cyfrowo i stownie. Cena

oferty powinna by¢ podana wg. Wzoru:
Cena netto + podatek VAT (okreslony procentowo, kwotowo) = cena brutto

OPIS KRYTERIOW WYBORU OFERTY Z PODANIEM ICH ZNACZENIA I

OPIS SPOSOBU OCENY OFERT

1.

Przy ocenie ofert Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastgpujacym kryterium:

Lp. Kryterium Waga — udziat % w ocenie

1. Cena brutto 100%



http://www.ugbedlno.pl/

2. Ocenie zostanie poddana cena oferty brutto za realizacj¢ przedmiotu zamdéwienia
obliczona przez Wykonawce zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa i podana w
,Formularzu cenowym”, stanowiacym zatacznik do oferty.

3. Maksymalna liczba punktow w kryterium rowna jest okreslonej wadze kryterium w %.
Uzyskana liczba punktow w ramach kryterium zaokraglona bedzie do drugiego miejsca
po przecinku. Przyznawanie ilo$ci punktéw odbywaé si¢ bedzie wg nastepujacej
zasady:

Cena najnizszej zaproponowanej oferty
Liczba punktow = —-mmmmmmmmrm oo x 100%
Cena oferty badanej

4.  Zamawiajacy za najkorzystniejsza uzna ofertg, ktora nie podlega odrzuceniu oraz
uzyska najwigksza liczb¢ punktow przyznanych w ramach kryterium ustalonego w pkt
3.

5. W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert. Wykonawcy beda zobowiazani do przedstawienia wyjasnien w
terminie okre$lonym przez Zamawiajacego. Ewentualne wyjasnienia dotyczace razaco
niskiej ceny udzielane sa wylacznie w formie pisemne;j.

6. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w Ustawie i SIWZ oraz zostanie uznana za
najkorzystniejsza.

XIV INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W
SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o:

a) o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firmg), siedzibg i adres
Wykonawcy, ktérego ofert¢ wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy
(firmy), siedziby i adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty wraz ze streszczeniem
oceny 1 poroOwnania zlozonych ofert zawierajacym punktacje przyznana ofertom w
kazdym kryterium oceny ofert i taczna punktacje

b) Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i
prawne

c) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamowienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

2. Informacja, o ktérej mowa w rozdziale XV pkt 1 zostanie zamieszczona na stronie
internetowej www.ugbedlno.pl oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajacego.

3. Po wyborze oferty najkorzystniejszej i uptywie terminu na protest Zamawiajacy wezwie
Wykonawcg, ktorego oferta zostala uznana w postgpowaniu za najkorzystniejsza do
podpisania umowy zgodnie z terminem okreslonym w art.94 ustawy. Wzor umowy
stanowi zatacznik nr 6 do specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

4. W przypadku wyboru oferty Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia, Zamawiajacy moze zada¢, przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia
publicznego, umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

XV. WARUNKI UMOWY

1. Wzo6r umowy stanowi zatacznik nr 6 do specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.



2. Stosownie do art. 144 ustawy Prawo zamdwien publicznych Zamawiajacy zastrzega
mozliwos¢ dokonania zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie, ktorej wybrano wykonawcg polegajacej na zmianie terminu realizacji
zamoOwienia z przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego jak rowniez Wykonawcy, z
powodu nagtej i znacznej ilo$ci rezygnacji przez uczestnikdw szkolenia oraz wystapienia
zdarzen losowych.

XVI POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Wykonawcom 1 innym osobom, jezeli ich interes prawny w uzyskaniu zamowienia
doznal lub moze dozna¢ uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego
przepisOw ustawy Prawo zamoéwien publicznych przystuguje protest, na zasadach
okreslonych w art. 179 — 183 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien
publicznych.

2.  Odwotanie przystuguje wylacznie od rozstrzygnigcia protestu dotyczacego:

a) opisu sposobu oceny spetnienia warunkoéw udziatu w postgpowaniu

b) wykluczenia wykonawcy z postgpowania

c) odrzucenia oferty.
Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych w terminie 5 dni od
dnia dorgczenia rozstrzygnigcia protestu lub uptywu terminu do rozstrzygnigcia
protestu, przekazujac jednoczesnie jego kopi¢ Zamawiajacemu. Szczegotowe kwestie
odnoszace si¢ do odwotania uregulowane sa w art. 184 — 193 ustawy Prawo zamowien
publicznych.

3.  Na orzeczenie Krajowej Izby Odwolawczej, stronom oraz uczestnikom postgpowania
odwotawczego przystuguje skarga do sadu. Szczegdtowo kwestie dotyczace skargi do
sadu uregulowane zostaty w art. 194 — 198 ustawy Prawo zamowien publicznych.

XVIL. POSTANOWIENIA KONCOWE
W sprawach nieuregulowanych niniejsza specyfikacja maja zastosowanie przepisy ustawy
Prawo zamowien publicznych oraz ustawy z 23.04.1964r. Kodeks Cywilny(Dz.U. 16, poz.93
Z pdzn.zm.)

ZATWIERDZIL

Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spoteczne;j

Wykaz zatacznikow do oferty:
1. Formularz ofertowy — Zatacznik nr 1.
2. Wykaz os6b i podmiotow, ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu zamdwienia -
Zatacznik nr 2.
3.  Wykaz zrealizowanych zamoéwien - Zatacznik nr 3.
4. Os$wiadczenie o spetnianiu warunku okre$lonego w art.22 ustawy PZP- Zatacznik nr 4.
5. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia wykonawcy na podst. art.24 ustawy
PZP - zatacznik nr 5.
6. Wzor umowy - Zalacznik nr 6.
Zestawienie wymaganych dokumentoéw Zalacznik nr 7.
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