WOIT GMINY
BEDLNO ZARZADZENIE NR 133/2023

Wéjta Gminy Bedlno

z dnia 06 listopada 2023 roku )
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Gminnym Zlobku w Bedlnie

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o (Dz.U. z2023r.
poz. 120 z p6zn. zm.) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje skladnikow majatkowych w Gminny Zlobku w
Bedlnie, zgodnie z harmonogramem inwentaryzacji, stanowigcy zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Powotluje zespoly spisowe w nastepujacym skladzie:
1. Zespol spisowy nr 1 w skladzie:
a) Malwina Kasztelan — przewodniczaca,

b) Aleksandra Zajac - cztonek

Okreslenie pola spisowego: srodki trwate, pozostate srodki trwale, srodki czystosci, materiaty
biurowe, znajdujace sie w Gminnym Ziobku w Bedlnie, $rodki pienigzne, druki scistego
zarachowania znajdujace si¢ w kasie Urzedu Gminy w BedlInie a dotyczace Gminnego Zlobka w
Bedlnie.

§ 3. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majgtkowe:
1. W drodze spisu z natury:
a) Srodki trwate,
b) pozostate §rodki trwate,
c) druki Scistego zarachowania
d) $rodki czystosci,
e) materialy biurowe,
f) $rodki pienigzne
2. W drodze potwierdzenia sald:
a) Srodki pieni¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych,
b) naleznosci od kontrahentow.

3. W drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych ksigg rachunkowych z danymi
wynikajacymi z dokumentéw oraz odrgbnych ewidencji:

a) wartosci niematerialne i prawne.

b) umorzenie srodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
¢) naleznosci od pracownikow,

d) naleznos$ci od kontrahentow,

e) rozrachunki z budzetami,




f) pozostale rozrachunki z tytutéw publiczo-prawnych

§ 4. 1. Zobowiazuje si¢ osoby materialnie odpowiedzialne do uporzadkowania mienia
1 przygotowania pola spisowego celem sprawnego przeprowadzenia spisu z natury.

2. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzié przy czynnym udziale osob materialnie
odpowiedzialnych.

3. Komisja Inwentaryzacyjna ponosi odpowiedzialno$¢ za rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i stanem faktycznym.

§5. Do obowigzkow zespotu spisowego nalezy:
a) sprawne przeprowadzenie spisu z natury w wyznaczonym terminie,
b) prawidlowe wypelnienie arkuszy spisu z natury,

c) pobranie oswiadczen od o0s6b materialnie odpowiedzialnych przez rozpoczeciem
1 po zakonczeniu spisu z natury,

d) ustalenie sposobu zabezpieczenia pomieszczen i wnioskowanie w sprawie jego poprawy,
e) ustalenie skladnikow, ktdre utracity swa przydatnosé i uzytkowanie

§ 6. 1. Arkusze spisu z natury sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden po
rozliczeniu inwentaryzacji przekazuje si¢ osobie materialnie odpowiedzialne;j.

2. Arkusze z natury powinny zawierac:
* nazwe jednostki,

» numer kolejny arkusza spisu oraz oznaczenie uniemozliwiajace jego zmiane — podpis
przewodniczacego komisji inwentaryzacyjne;j,

» okreslenie rodzaju i formy spisu

» okreslenie metody inwentaryzacji,

» okreslenie pola spisowego,

» date spisu z natury, termin przeprowadzenia inwentaryzacji,

* szczegolowe okreslenie skladnikow majgtku, w tym numer inwentarzowy lub inny
symbol inwentaryzacyjny,

» jednostke miary,
» 1los¢ stwierdzong w czasie spisu,

*imi¢ i nazwisko osoby odpowiedzialnej, za stan skladnika oraz jej podpis pod
oswiadczeniem, ze nie zglasza zastrzezen do ustalen spisu.

3. Do arkuszy spisu z natury stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy o rachunkowosci
w zakresie dowodow ksiegowych.

4. Arkusze spisu z natury, po zakonczeniu spisywania okreslonego pola, zakresla si¢
w celu niepozostawienia wolnych wierszy.

5. Arkusze spisowe podlegaja sprawdzeniu przez przewodniczacego komisji
inwentaryzacyjnej.

6. Przy dokonywaniu spisu z natury oddzielne arkusze sporzadza si¢ dla:
* srodkoéw trwatych (konto 011),
* pozostalych $rodkow trwatych (konto 013),
» wyposazenia niskocennego (ksiega ilosciowa),

* sktadnikéw majatkowych obcych,




« skfadnik6w niepelnowartosciowych (przeznaczonych do likwidacii).

§ 7. Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych, przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej  zlozy  sprawozdanie koncowe =z  przebiegu inwentaryzacji,
do 15 stycznia 2024 roku.

§ 8. 1. Inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych, ustalenia r6znic inwentaryzacyjnych
1 ich rozliczenia dokonuje Komisji Inwentaryzacyjna.

2. Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialno$¢ ponosi Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyijne;.

3. Nadzor nad prawidlowym rozliczeniem inwentaryzacji oraz prawidlowym ujeciem
wynikéw inwentaryzacji w ewidencji ksiggowej powierza sie Skarbnikowi Gminy.

4. Wyniki inwentaryzacji winny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych tego roku
budzetowego, na ktérego dzien przypada termin inwentaryzacji.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOJT,GMINY

Jozef Ighfaczewski

Otrzymujg:
1. Aleksandra Stawinska
2. Aleksandra Zajac

3. Malwina Kasztelan

4. Anna Lapie$

5. Marzanna Walczak

6. Aleksandra Zylak
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